L SENS

Podavani zadosti
do programu MU J
KLUB na rok 2018

CAST 1
REGISTRACE A PRIHLASENI DO SYSTEMU
ZADAVANI/AKTUALIZACE UDAJU O ORGANIZACI



Uvodni informace

» Informacni systém najdete na internetové strance
hitps://is-sport.msmi.cz

» Je pristupny pouze pro registrované uzivatele

» /Gdosti mohou zaddvat pouze zaregistrovani o
orinlaseni uzivatelé

» Prinlaseni do systemu ma omezenou platnost (vyprsi
po 30 minutdch) — udaj o poctu minut, po kterych
vyprsi platnost prinlaseni, je zobrazen v horni CAsfi
stranky



http://is-sport.msmt.cz/
http://is-sport.msmt.cz/
http://is-sport.msmt.cz/
http://is-sport.msmt.cz/

INFORMACNI SYSTEM i =
b PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

NAPOVEDA METODIKA UDAJE O ORGANIZACI ODHLASIT

AKTUALITY POTREBUJI POMOC!

Otevieni programu Muj klub pro zadatele

Podavani zadosti v neinvestiénim programu statni podpory Muj klub na obdobi roku 2018 bylo v IS otevieno.
Vsechny zasadni materialy najdete na této adrese

dne 8.12.2017

Otevieni programi Sportovni reprezentace CR a Talent
Program Sportovni reprezentace CR byl otevien.
V&echny zasadni materialy najdete na této adrese.
Program Talent byl otevien.

V8echny zasadni materialy najdete na této adrese.
dne 5.12.2017




Registrace o
orihlasent do
YA



INFORMACNI SYSTEM A <
,ﬁr ODBORU PRO SPORT AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

PRIHLASIT SE

NAPOVEDA METODIKA

AKTUALITY REGISTRACE DO SYSTEMU

Pokud s Informacnim systémem pracujete

Otevieni programu Mj klub pro zadatele poprve, vase organizace pravdépodobne
jesté neni v jeho databazi. Musite se tedy

Podavani zadosti v neinvestiénim programu statni podpory Mj klub na obdobi roku 2018 bylo v IS otevieno. registrovat.
V8echny zasadni materialy najdete na této adrese

dae0:12.20 ZAREGISTROVAT <7
Otevieni programu Sportovni reprezentace CR a Talent
Program Sportovni reprezentace CR byl otevien. ZAPOMENUTE HESLO
V8echny zasadni materialy najdete na této adrese. Pokud jste zapomnéli své heslo nebo
uzivatelské jméno, muzete si je nechat
Program Talent byl otevien. poslat pomoci formulafe pro obnoveni.

V8echny zasadni materialy najdete na této adrese. '
dne 5122017 OBNOVENI HESLA

o~




Registrace a prihlaseni do systemu l

» Na Uvodni obrazovce zvolte ,,ZAREGISTROVAT SE"

» Vyplnte 4 policka — oficialni nazev spolku (dle rejstriku)
a ICO, iméno a e-mail uzivatele systému (osoby, kterd
bude vyplnovat udaje)

POZOR - za kazdou organizaci lze prihlasit pouze jednu

e-mailovou adresul

» Kliknéte gle zelené tlacitko ,,REGISTROVAT ORGANIZACI
DO SYSTEMU*



A4

Registrace a prihldseni do systému

IK% INFORMACNI SYSTEM i -
ALIT VET( P
ODBORU PRO SPORT AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

REGISTRACE ORGANIZACE

Nazev organizace Registrace Vasi organizace do systému je hracka!
IC « Pouze registrované organizace mohou podavat dotacni Zadosti
« Po prvnim piihlaseni budete vyzvani k vypinéni detailnich informaci o organizaci
Jméno uZivatele « Po odeslani registrace Vam bude zaslan e-mail s odkazem, kterym potvrdite existenci e-
(zadavatele dat o mailové adresy (uZivatelé s neovérenym e-mailem se nemohou prihlasit)
organizaci)

E-mail uZivatele
(zadavatele dat o
organizaci)

REGISTROVAT ORGANIZACI DO SYSTEMU




Registrace a prihlaseni do systemu l

» Obdrzite prvni e-mail s odkazem, na ktery je potreba
kliknout, aby doslo k dokonceni registrace (aktfivaci uctu)

» Poté obdrzite druhy e-mail s prinlasovacimi udaiji
(prinlasovaci jméno = ICO a heslo)

» PrinlaSovaci udaje vlozte na uvodni strdnce systému do
policek vpravo nahore

POZOR - na odkaz v prvnim e-mailu kliknéte pouze 1x a
vyckejte, nez obdrzite druhy e-mail. Pokud kliknete vicekrat,
obdrzite prinlasovaci udaje take vicekrat s tim, ze budou
olatit pouze ty posledni zaslané



-—--Original Message-—--

From: is-sport@msmt.cz [mailto:is-sport@msmt.cz] Prvr“' e-mo”
Sent: Thursday, November 3, 2016 5:39 AM

To: info@tjhornidolni.cz

Subject: IS-SPORT — registrace nového uZivatele

Dobry den,

Uvodni &ast registrace do systému podavani projektovych zadosti na aktivity v oblasti prevence rizikového chovALIS.-RREVENCE sa2daila

Pro dokonceni registrace - aktivaci vaseho uétu potvrdte sviij e-mail na adres€ http://is-sport.msmt.cz/user/confirm-registration ?hash=98MA7US6FS&mail=chvalny%40bon.cz

Po aktivaci uctu vam systém zasle prihlasovaci tdaje.

spravce aplikace IS-PREVENCE
Pokud bude fetézec s odkazem rozdélen na nékolik fadkd, prekopirujte ho do Vaseho internetového prohlizece a nactéte prislusnou stranku (napf. klavesou F5).

-—--0Original Message-—---

From: is-sport@msmt.cz [mailto:is-sport@msmt.cz] DrU hy e-mQ”
Sent: Thursday, November 3, 2016 5:41 AM

To: info@tjhornidolni.cz

Subject: IS-SPORT — Aktivace uctu nového uZivatele

Dobry den,
aktivovali jsme vas tcet v systému IS-SPORT.

Vase prihlasovaci jméno je 12345678.
ase heslo je WC4UJGG6A4 (po prvnim prigfaseni vam jej doporucujeme zménit).

Po prihlaseni se do systému na adrese http://is-sport.msmt.cz vypliite nejprve dalsi idaje o vasi organizaci, které jsou potieba pro projektové zadosti.

Dal3i informace najdete v zdlozkach Aktuality, Metodika.

V pfipadé jakychkoliv problémii &i dotazii vyuZijte zlozku Napovéda nebo uZivatelskou podporu POTREBUJI POMOC na adrese http://is-sport.msmt.cz/napoveda




ODBORU PRO SPORT

I\K%I_ INFORMACNI SYSTEM AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

PRIHLASIT SE

NAPOVEDA METODIKA

AKTUALITY REGISTRACE DO SYSTEMU

Pokud s Informacnim systémem pracujete

Otevieni programu Muij klub pro zadatele poprve, vgée organizace pravd?podobné
jesté neni v jeho databazi. Musite se tedy

Podavani zadosti v neinvestiénim programu statni podpory Mj klub na obdobi roku 2018 bylo v IS otevieno. registrovat.

V8echny zasadni materialy najdete na této adrese
dne 6.12.2017 ZAREGISTROVAT SE

Otevieni programu Sportovni reprezentace CR a Talent

Program Sportovni reprezentace CR byl otevien. ZAPOMENUTE HESLO

V8echny zasadni materialy najdete na této adrese. Pokud jste zapomnéli své heslo nebo
uzivatelské jméno, muzete si je nechat

Program Talent byl otevien. poslat pomoci formulare pro obnoveni.

V8echny zasadni materialy najdete na této adrese. '
dne 5.12.2017 OBNOVENI HESLA

o~




Vkladdani/editace
Udaju 0 organizaci



INFORMACNI SYSTEM
ODBORU PRO SPORT

AKTUALITY

Otevieni programu Muj klub pro zadatele

Podavani zadosti v neinvestiénim programu statni podpory Muj kiub na obdobi roku 2018 bylo v IS otevieno.
V&echny zasadni materialy najdete na této adrese

Otevieni programi Sportovni reprezentace CR a Talent
Program Sportovni reprezentace CR byl otevien.
V8echny zasadni materialy najdete na této adrese.
Program Talent byl otevien.

Vsechny zasadni materialy najdete na této adrese.

Vyuétovani Programu VIl za rok 2017

NAPOVEDA

PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

METODIKA

dne 8.12.2017

dne 5.12.2017

UDAJE O ORGANIZACI

ODHLASIT

POTREBUJI POMOC! ' \



Udaje o organizaci

» Pred zalozeni nového projektu je potreba
vlozit/aktualizovat udaje o organizaci, ktere jsou
rozdéleny do 6 Casti:

» Nastaveni uzivatele

» /mena hesla

» Nastaveni organizace
» Charakteristika

» Dokumenty organizace
» /astupci organizace



Nastaveni uzivatele

» Doplnéni informaci o vzivateli:
» Jmeéno — doplnte fitul, méno a prijmeni
» E-maill
» Telefon

» Adresa pracovisté - uvedena adresa bude v pripadé
potreby pouzita jako doruCovaci



Nastaveni uzivatele

INFORMACNI SYSTEM
ODBORU PRO SPORT

PROJEKTY AKTUALITY

METODIKA NAPOVEDA

NASTAVENI UZIVATELE

Nastaveni uzivatele

Zména hesla
Nastaveni organizace
Charakteristika
Dokumenty organizace

Zastupci organizace

POTREBUJI POMOC!

Vase jméno

Vas e-mail

Telefon

Adresa vaseho
pracovisté

Jan Novak

info@tjhornidolni.cz

TT7777777

Horni 123, 143 00 Horni Dolni

2

ULOZIT ZMENY



/mena heslo

» Po prvnim prihlaseni je doporuceno zmeénit heslo

POZOR - nové heslo musi mit min. 6 znakU a musi
obsahovat velkda i mald pismena a minimalné jedno
Cislo



/mena heslo

INFORMACNI SYSTEM
ODBORU PRO SPORT

PROJEKTY AKTUALITY

METODIKA NAPOVEDA

NASTAVENI - ZMENA HESLA

Nastaveni uzivatele

Zmeéna hesla

Nastaveni organizace

Charakteristika
Dokumenty organizace

Zastupci organizace

POTREBUJI POMOC!

Heslo

Heslo (opiste pro
kontrolu)

ULOZIT ZMENY

Heslo je povinné, tzn.
nesmi byt prazdné a pro
zajisteni bezpecnosti heslo
musi mit:

o minimainé 6 znaki

» musi obsahovat VELKA |
mala pismena a
minimalné jedno ¢islo

Heslo musite zadat dvakrat,
aby se predesio moznym
preklepum.



Nastaveni organizace

» Do systému se zadavaiji zakladni udagje:
» PIny a zkrdceny ndzev organizace,

» Adresa (ulice, €.p., €.0., obec, ¢dast obce, PSC, kraj,
okres)

POZOR - PSC se zaddvd bez mezer



INFORMACNI SYSTEM A £
lﬁr O PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

NASTAVENI ORGANIZACE - IC 22877053 Uvodni stranka

Nastaveni uZivatele

Zména hesla SiDLO ORGANIZACE

Zkraceny nazev  Prague Handball Club
Charakteristika organizace
Dokumenty organizace Nazev organizacé  Prague Handball Club z. s.
Zastupci organizace ulice | Hanusova

Cislo popisné 347

POTREBUJI POMOC!

Cislo orientacni 16

(nepovinne)
Obec  Michle
Cast obce
(nepovinng)
PSC 14000
Kraj  Hlavni mésto Praha d

Okres Praha 4 Y



Nastaveni organizace

» Fakturacni udagje:
» Datum zdpisu IC do rejstiiku organizaci
nformace o platcovstvi DPH

>
» InNformace o financnim uradu
» Pravni forma

Datum zdpisu IC do rejstiiku organizaci a pravni formu
najdete ve vypisu ze spolkoveho rejstriku.



- Verejny rejstfik a Shirka listin

Vypis ze spolkoveho rejstriku

SR s - - X g = . Vytisknout
Prazska télovychovna unie, z.s., L 522 vedena u Méstského soudu v Praze

Zpét na vysledky hledani

Datum zapisu: 1. ledna 2014

Datum vzniku: 1. ¢ervna 1990

Spisova znacka: L 522 vedena u Méstského soudu v Praze

Nazev: Prazska télovychovna unie, z.s.

Sidlo: Hanusova 347/16, Michle (Praha 4), 140 00 Praha
Identifikacni cislo: 004 35 228

Pravni forma:




Nastaveni organizace

» Bankovni udagje:
» Cislo U&tu
» Banka

POZOIRES Cislo UCtu je treba zadat jako desefimistne. Pokud je
kratsi, je potfeba ho na zacatku doplnit nulami.

Priklad 1: Cislo uctu je 890890 — zapis bude vypadat takto:
0000890890

Priklad 2: Cislo uctu obsahuje predcisli napr. 19-12345678, pak
bude zapis vypadat takto: 19-0012345678



Nastaveni organizace

FAKTURACNI UDAJE ORGANIZACE

Datum zapisu ICdo  1.1.2014
rejstriku organizaci

Je organizace platce ¥

DPH?

(nepavinne)
Financni urad Praha 4 (4) ¥
Pravni subjektivita  Spolek dle zékona & 89/2012 Sb., Obcansky zakonik i

BANKOVNI UDAJE ORGANIZACE

Cislo Uétu 1070493630237

Banka  Komeréni banka (0100) v



Nastaveni organizace

» Korespondencni udaje

» Korespondencni adresa — moznost zkopirovat udaje
z adresy sidla

» Moznost doplnéni dalSich informaci jako napr. ID
datove schranky, webove stranky TJ/SK



Nastaveni organizace

KORESPONDENCNI UDAJE O ORGANIZACI

Ulice Hanusova
Cislo popisné 347

Cislo orientacni 16

(nepovinne}
Obec  Michle
PSC 14000

| Kopirovat adresu z adresy sidla |

Telefon 603147474
E-mail  chvalny@bon.cz

ID datové schranky  ywk42de
(nepovinne)

Internetova prezentace www.phc.cz
(nepovinne)

ULOZIT



Charakfteristiko

» Druh sportovniho spolku — vyberte SK a TJ

POZOR - vybrany druh sportovniho spolku ma vliv na
nabizené druhy stdatnich dotacnich programu

» Nazev mezinarodni sportovni federace, které je
zadatel clenem (nepovinné pole)

» PocCet frddnych clenu v mezindrodni sportovni federaci

POZOR - ndzev neni potreba zaddavat, u poctu ¢lenu je
pofreba uvest ,,0“, nebot se jednd o povinné pole.



Charakfteristiko

INFORMACNI SYSTEM
ODBORU PRO SPORT

PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

CHARAKTERISTIKA

Nastaveni uzivatele
Zmeéna hesla

Nastaveni organizace

Charakteristika

Dokumenty organizace

Zastupci organizace

POTREBUJI POMOC! \

ZATRIDENI ORGANIZACE

Druh sportovnino | sK a Ty v
spolku | |
(nepovinne}

' Sportovni svaz
Resortni sportovni centrum

Nazev mezinarogps
sportovni feds
kieré je Zadatel CIN§
(nepovinne)

Pocet fadnych clendv ¢
mezinarodni sportovni
federaci

ULOZIT



Dokumenty organizace

» Prostor pro vlozeni povinnych priloh, které je vhodné (ale
ne nutne) zaradit do jedné ze 4 kategorii:

» bankovni identifikace uctu
» dalsi informace o subjekiu
» doklad o pravni subjektivité
» doklad o pridéleni IC

POZOR - pokud vlozite nespravny dokument, nejde ze
systému odstranit. Muzete vSak nahrdt novy soubor pod
stejnym ndzvem s tim, ze MSMT bude vzdy prihlizet k
poslednimu/nejaktudlinéjSimu souboru.



Dokumenty organizace

» Do sekce ,,Dokumenty organizace® musi spolek vlozit:

» Vypis z verejného spolkoveho rejstriku — nesmi byt starsi nez
3 mésice, moznost stahnout z www.justice.cz, nutné dolozit
jak v elektronicke, tak v papirove podobé

» Aktudlni Uplné znéni stanov — pokud se stanovy od
posledniho poddvani zadosti nezménily, neni nutné je do
systému vkladdat znovu, dokladaiji se pouze v elektronické
podobeée

» Potvrzeni o vedeni bankovniho uctu — ne starsinez 3
meésice, nutné dolozit jak v elektronicke, tak v papirové
podobe


http://www.justice.cz/

Dokumenty organizace

» Do sekce ,,Dokumenty organizace® musi spolek vlozit:

» Vyrocni zpravu za rok 2016 — vyrocni zprava musi
obsahovat charakteristiku organizace, jeji strukturu a popis
cinnosti TJ/SK v roce 2016, dale musi obsahovat financni
vykazy, tedy vykaz zisku a ztraty + rozvahu v pripade, ze
TJ/SK vede podvojneé ucetnictvi ,nebo prehled o primech
a vydajich + prehled o majetku a zavazcich v pripadé, ze
TJ/SK vede jednoduché ucetnictvi, zprava se dokladd
pouze v elekironicke podobé

Vzor vyroCni zpravy najdete na webu PTU:
hittp://www.ptupraha.cz/2017/06/nezapomente-do-30-6-
201/-sestavit-vyrocni-zpravu-za-rok-2016/



http://www.ptupraha.cz/2017/06/nezapomente-do-30-6-2017-sestavit-vyrocni-zpravu-za-rok-2016/
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Dokumenty organizace

» Do sekce ,,Dokumenty organizace® musi spolek vlozit:

» Cestné prohldseni o bezdluznosti a rozpoctové kdzni -
prohlaseni je potreba vytisknout a vyplnit ruéné, nutne
dolozit jak v elekironicke, tak papirovée podobé

» Vypis z rejstiiku trestu k prokdzdni bezihonnosti zadatele —
jedna se o vypis z rejstriku frestu pravnickych osob, ktery je
mozné ziskat napr. na Czech Pointu. Vypis nesmi byt starsi 3
mesicuU a je nutné jej dolozit jak v elektronické, tak v
papirové podobé



Dokumenty organizace

» Do sekce ,,Dokumenty organizace® musi spolek vlozit:

» Kopii dokladu prokazujiciho viastnictvi, dlouhodoby
orondjem nebo dlouhodobou vypujcku sportovnino
zarizeni — futo prilohu dokladaji pouze zadatelé, kteri planuiji
vyuzit Cast pridélené dotace na pokryti ndkladU na provoz
a udrzbu sportovniho zarizeni, staci dolozit v elektronické
podobé

NAJEMNI SMLOUVA NEBO SMLOUVA O VYPUJCCE MUSI BYT
UZAVRENA NA DOBU MIN. 10 LET A MUSI BYT UCINNA V
ROCE, NA KTERY BUDE DOTACE POSKYTNUTA.




Dokumenty organizace

» Do sekce ,,Dokumenty organizace* musi spolek vlozit:

» Doklad potvrzujici min. 2letou sportovni historii — futo prilohu
doklddaiji pouze spolky, které pusobi na Uzemi CR méné
nez 2 roky (viz datum zapisu ve vypisu ze spolkového
rejstriku) a jejichz sportovni Cinnost byla v predchozim
obdobi vykondvana jinou formou nestatni neziskovée
organizace. Spolky dokladaiji fungovani v rdmci jiného
sportovniho klubu Ci oddilu napr. formou cestného
prohlaseni. Bude se jednat o pripady ,,formdlniho®
odlouceni, tedy napr. pri odstépeni oddilu, které nové
funguji jako samostatne spolky Ci pobocné spolky.




Dokumenty organizace

INFORMACNI SYSTEM 7 ; =
WI_ hebspinieonin s i L PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

NASTAVENI - DOKUMENTY ORGANIZACE s
Nastaveni uzivatele PRIDAT NOVY SOUBOR
Zména hesla Soubor | Vybrat soubor | Soubor nevybran
Nastaveni organizace Nazev souboru
Charakteristika
Typ souboru - Nevybrano - ¥

(nepovinne)
Dokumenty organizace
. : ) NEUKLADAT VLOZIT DOKUMENT
Zastupci organizace

POTREBUJI POMOC! \




/Astupci organizace

» Zde je prostor doplnéni dalSich statutdrnich zastupcu
organizace

POZOR - vSechny zde uvedené osoby budou uvedeny v
zadosti o dotaci — neni nutne uvadet vsechny zastupce
TJ/SK



/Astupce organizace

INFORMACNI SYSTEM 4 i =
'X%r SBRERI SR AL PROJEKTY AKTUALITY METODIKA NAPOVEDA

NASTAVENI - ZASTUPCI ORGANIZACE

Nastaveni uZivatele AKTUALIZOVAT UDAJE ZASTUPCE
Zmeéna hesla Celé jméno (vcetné
titull)

Nastaveni organizace
Funkce v organizaci

Charakteristika
Statutarni zastupce |
Dokumenty organizace (nepovinné)
(nepovinne)
E-mail
POTREBUJI POMOC! \

NEUKLADAT ZALOZIT NOVEHO ZASTUPCE



