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Uvod
Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t&lovychovy (dale jen ,,MSMT*) v souladu se zakonem ¢&. 115/2001 Sb.,
o podpofte sportu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon) zavedlo informacni systém vetejné spravy -

Rejstiik sportovnich organizaci, sportovct, trenéri a sportovnich zafizeni (dale jen ,,Rejstiik™).

MSMT, odbor sportu, oddéleni evidence ve sportu vydava podrobny manuél pro sportovni organizace a zadatele

o podporu na sportovni zafizeni, kteti budou zapisovat udaje do Rejstiiku.

Tento dokument je manualem k Rejstiiku aktualnim ke dni 23. 12. 2019 (verze 3.0). Internetova aplikace Rejstiiku
bude postupné dopliovana o dalsi funkcionality. V souvislosti s rozsifovanim internetové aplikace bude

aktualizovan 1 tento manual.

1. Zakladni informace

Tento manual slouzi jako navod pro zapis tdaji do Rejstiku, zejména se jedna o uzivatelské postupy pro:
1. zapis Gdajl o sportovni organizaci do Rejstiiku,
2.  zapis sportovcll a trenéri prostiednictvim CSV soubort

3. prohliZzeni a kontrola zapsanych informaci o sportovnich organizacich, fyzickych osobach (sportovcich a

trenérech) ve vetejné i neverejné Casti Rejstiiku.
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1.1.Zakladni pojmy a zkratky

Pro ucely tohoto manualu se rozumi:

ARES
CSv

DS

Datova zprava

MSMT
NSA
PDF

RC
Rejstrik

ROB
AISC

Sportovec

Sportovni organizace

Sportovni zai'izeni

Trenér

Administrativni registr ekonomickych subjektt

,»Comma Separated Values® — jedna se o jednoduchy a standardizovany textovy
format pro vyménu tabulkovych dat.

Ceska republika

Datova schranka — jedna se o elektronické 0lozisté specialniho typu, které je
uréeno k doruCovani elektronickych dokumentli mezi organy vefejné moci
na stran¢ jedné a fyzickymi a pravnickymi osobami na stran¢ druhé. Datova
schranka je povinnd pro organy statni moci a pravnické osoby zapsané
v obchodnim Rejsttiku, dobrovolna je pro vétsinu podnikajicich fyzickych osob,
ziidit si ji mohou i nepodnikajici fyzické osoby.

Jedna se o elektronicka data, ktera lze pienaset prostfedky pro elektronickou
komunikaci a uchovavat na zaznamovych médiich, pouzivanych pii zpracovani
a prenosu dat elektronickou formou.

Identifika¢ni Cislo osoby — jedna se o identifika¢ni Cislo pravnické osoby,
podnikajici fyzické osoby nebo organizacni slozky statu.

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Narodni sportovni agentura

,Portable Document Format“ — jedna se o format pouzivany k prezentaci
a spolehlivé vyméné dokumentt, ktery je nezavisly na softwaru, hardwaru
1 opera¢nim systému.

Rodné ¢islo

Rejstiik sportovnich organizaci, sportovet, trenérd a sportovnich zafizeni. Jedna
se o informacni systém veiejné spravy, jehoz spravecem je MSMT.

Registr obyvatel
Agendovy informacni systém cizincti

Sportovcem je pro ucely Rejstiiku kazda fyzicka osoba, kterd v daném
kalendainim roce skute¢né vykonava sportovni cCinnost, pro kterou
je u sportovni organizace evidovana.

Sportovni organizaci je pro ucely Rejstiiku pravnicka osoba zaloZena za jinym
ucelem nez dosazeni zisku, zahmuje-li pfedmét Cinnosti této pravnické osoby
¢innost v oblasti sportu. Zejména se jedna o zapsané spolky vcetné pobo¢nych
spolkd.

Sportovni zafizeni je objekt, pozemek, vodni plocha, budova nebo jejich soubor
slouzici vyhradné nebo pievazné k provozovani sportu. Sportovni organizace
zapisuji vSechna sportovni zafizeni, ktera uzivaji pro svou Cinnost v oblasti
sportu vyjma téch pripadd, kdy se jedna o uzivani vyjimecné, nahodilé
¢i kratkodobé.

Trenérem je pro Gcely Rejstiiku kazda fyzicka osoba, ktera v daném kalendainim
roce realné vykonava trenérskou ¢innost, pro kterou je u sportovni organizace
evidovana, a ktera je sportovni organizaci uznana za trenéra.
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UZivatel Osoba, ktera je opravnéna jménem sportovni organizace provadét tkony

spoCivajici pfedevs§im v zapisu daji uvedenych v odst. 1.4.

Vyhlaska NSA Vyhlaska, kterou NSA stanovi podrobnosti rozsahu a zplsob zapisu udaji
do Rejstiiku, které nejsou ptimo kodifikovany zakonem.

1.2.0Obecné informace o Rejstfiku
1. Rejstiik je informacnim systémem vefejné spravy, ktery slouzi k vedeni udajti o sportovnich organizacich,
sportovcich, trenérech a sportovnich zatizenich.
Spravcem Rejstiiku je NSA.
NSA ovéfuje pravdivost, uplnost a spravnost tdaji v Rejstiiku.

Rejstiik je rozdélen na vetfejnou a neveifejnou ¢ast.

vk w N

Sportovni organizace zadajici o podporu ze statniho rozpoctu podle § 6b odst. 1 pism. a) je povinna
bez zbyte¢ného odkladu provést zapis idaju a jejich zmén do Rejstriku.

6. Udaje o podtu sportovcil a trenérii evidovanych ve sportovni organizaci v Rejstiiku jsou vefejné piistupné, a
to rovnéz zplisobem umoznujicim dalkovy pristup.

Ostatni tdaje povinné ze zédkona obsahuje nevefejna cast Rejstiiku.

Sportovni organizace se dopusti pfestupku tim, Ze nesplni povinnost zapsat se do Rejstiiku anebo nesplni
povinnost zapsat bez zbytecného odkladu do Rejstiiku tidaje a jejich zmény v rozsahu stanoveném na zakladé

§ 3e odst. 2 a 3. zakona. Rejstiik je dostupny z internetové aplikace na https://rejstriksportu.msmt.cz.

1.3.Kdo ma povinnost udaje zapsat

Povinnost zapsat daje do Rejstfiku maji:

1. Sportovni organizace Zadajici o podporu ze statniho rozpoctu podle § 6b odst. 1 pism. a) zakona, tj.
sportovni organizace Zadajici prostfedky na podporu sportu, zejména na podporu sportu déti a
mladeZe, sportu dospélych, sportu pro vSechny, sportu zdravotné postiZenych osob, a na podporu
isp&snych sportovnich reprezentanti Ceské republiky, zahrnujici t¢Z vydaje na zaji§téni Einnosti
sportovnich organizaci, na potizeni nebo technické zhodnoceni hmotného a nehmotného
dlouhodobého majetku a na poradani vyznamnych sportovnich akci a vyznamnych sportovnich akci

mimotadné dulezitosti podle § 6¢, zakona.

2. VSechny organizace Zadajici o podporu ze stiatniho rozpoctu podle § 6b odst. 1 pism. b) a pism. c)
zakona, tj, osobam, které nejsou sportovni organizaci, na porizeni nebo technické zhodnoceni

hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku, za podminky udrzitelnosti sportovni ¢innosti po dobu
nejméné 10 let, anebo osobam, které nejsou sportovni organizaci, na poradani vyznamnych

sportovnich akei mimotadné dilezitosti podle § 6¢ zakona.

1.4.Zapisované udaje

Sportovni organizace je povinna bez zbyte¢ného odkladu zapsat do Rejstiiku tyto udaje a jejich zmény:
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nazev, sidlo a identifika¢ni ¢islo osoby sportovni organizace, pfedmét jeji hlavni Cinnosti a predmét
¢innosti v oblasti sportu, ptipadné Clenstvi v jiné sportovni organizaci,

ukonéeni ¢innosti sportovni organizace v oblasti sportu a jeho datum,

jméno, poptipadé jména, piijmeni a rodné Cislo sportovct a trenérti evidovanych ve sportovni organizaci;
v piipad¢ cizincl rovnéz datum narozeni, adresa mista pobytu a statni ob¢anstvi,

datum, od kdy sportovec nebo trenér zacal vykonavat ¢innost, pro kterou byl u sportovni organizace v
daném kalendainim roce evidovan,

datum, od kdy sportovec nebo trenér piestal vykonavat ¢innost,

sportovni zafizeni, ktera zadatel vyuziva pro svou ¢innost.

Podrobnosti rozsahu dalSich 0daji o sportovni organizaci a zplsob jejich zépisu stanovi Agentura

vyhlaskou.

2. Uzivatelské postupy pro zapis do Rejstriku

2.1.Registrace sportovni organizace do Rejstriku

Uzivatel na webovych strankdch Rejstiiku https:/rejstriksportu.msmt.cz klikne na zalozku ,,Registrace
do Rejstiiku® (Obrazek 1).

Obrazek 1

W Prihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi | Registrace do Rejstfiku

Pravodce registraci do Rejstiiku

Zde vypliite informace o Vasi sportovni organizaci. Po zadani IC budou automaticky nacteny informace z Administrativniho registru ekonomickych subjektd (ARES). Vice o postupu, jak
vypinit Zadost, je uvedeno v manualu. Na zakladé fadné vypinénych dajl budete moci bezprostredné provadét jednotlivé zapisy Gdajl v neverejné Easti internetové aplikace Rejstiiku
Soucasné Vam bude ve formatu PDF vygenerovana Zadost o potvrzeni zépisu (idajli o sportovni organizaci do rejstfiku, kterou odeslete na MSMT.

Krok 1 - zakladni udaje

Vlozte prosim nejprve Vase IC a stisknéte tlacitko Naéist data z ARES. Nasledné zkontrolujte prosim na¢tena data.

V pripadé, Ze korespondencni adresa je odlisna od sidla sportovni organizace, zaskrtnéte prislusny ramecek nize a adresu doplrite.

[a

? Nacist data z ARES

Krok 1 —zakladni udaje

Uzivatel vyplni IC sportovni organizace Zadajici o registraci do Rejstifku a prostfednictvim tlagitka ,,Nacist data

z ARES* se automaticky propisi informace o sportovni organizaci (Obrazek 2). Uzivatel vyplni v IC v§ech osm

znakll bez mezer, a v€etné nul na zacatku. Tyto informace nelze upravovat. UZivatel dale mize vyplnit

korespondenc¢ni adresu v piipadé€, ze se 1isi od adresy sidla organizace vygenerované z ARES. V registraci
pokracuje kliknutim na tla¢itko Dalsi krok*.
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Obrdzek 2

Krok 1 ze 4 - zakladni udaje

WloZte prosim nejprva Vasa I€ a stisknéte taditko Nadist data z ARES. Nasledné zkontrolujte prosim nactena data.

\f pfipadé, Ze korespondentni adresa je odlidna od sidla sportovni organizace, zaskrtnéte pfislusng ramecek nize a adresu doplifite.
I z MNafist data z ARES
Mazev organizace

Pravni forma

Kategorie organizace

Sidlo #

Mazewv obce

Mazev fasti obce

Ulice

Cisla domowni

Cislo arientatni

PSC

Korespondenini adresa 7 [ Korespondenini adresa je odliSna od sidla sportovni organizace

=

Krok 2 — dalsi informace

V kroku 2 registrace uzivatel vyplni informace o sportovni organizaci souvisejici s jejim ¢lenstvim v jinych

sportovnich organizacich (v CR, nikoli v mezinarodnich organizacich) a pfedmétem &innosti (Obrézek 3).
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Obrdzek 3

Krok 2 ze 4 - dalSi informace

Zde prosim uvedte vaSe pfipadné Elenstui v jiné sportovni arganizad {nepovinné) a vyplite predméty tinnosti.

Clenstvi v jinjch sportovnich arganizacich 2

Predmet hlavni cinnosti ? organizace sportovni Cinnosti hd

Predmeét ginnosti ve spartu # organizace sportovni Cinnosti v

Predchozi krok

* Pole formulare oznacena hvézdickou jsou povinna.

Krok 3 — kontaktni osoba

Ve tretim kroku registrace je doporuceno vyplnit jméno a piijmeni kontaktni osoby a kontaktni udaje, jejichz
prostiednictvim bude probihat veskera komunikace mezi sportovni organizaci a MSMT ve véci Rejstiiku
(Obrazek 4).

Obrdzek 4

Krok 3 ze 4 - kontaktni osoba -

Zde prosim uvedte nize pozadovane kontaktni Gdaje.
Iméno
Prijmeni

Kontakini udaje ?

Pokud neuvedete kontaktni e-mail, bude veskera komunikace s Vami probihat prostrednictwim posStovnich sluzeb.

E-mail ermail{fermail.cz
Datova schranka

Telefon 420123456789

s | i
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Krok 4 — nastaveni hesla

Poslednim krokem registrace je nastaveni hesla (Obrazek 5). Podminkou je, aby heslo mélo minimalné osm znakut
a obsahovalo mala i velka pismena, Cislici a alespon jeden specialni znak (*/+-:;,. apod.). Jako uzivatelské jméno

je defaultné nastaveno IC registrujici se sportovni organizace. Uzivatelské jméno nelze zménit.

Obrdzek 5

Krok 4 ze 4 - nastaveni hesla -

Zde si prosim nastavte heslo, které Vam bude slouzit pro pfihlaseni do Rejstiiku.

Uz, jmeno
Hesio TIITII ] "
Heslo znovu illilll|-|| *

Predchozilrok | Dokondit registraci

* Pole formulare oznacena hvézdickou jsou povinna.

Uzivatel pro dokonceni registrace klikne na tladitko ,,Dokoncit registraci, jehoz prostfednictvim dojde
k vygenerovani PDF souboru Zadost o potvrzeni zapisu uidaji o sportovni organizaci do Rejst¥iku (Obrazek
6).

Obrazek 6

Stazeni Zadosti

Vae #3dost o potvrzeni zapisu tidajii Rejstfiku byla zasvidovana Stahnéte si prosim, nyni jeji PDF verzi a zaslete ji k rukam MSMT jednim z niZe uvedenyich zpiisabis V souéasnosti
JiZ miiZete provadét zapis prislusnych dat

StaZeni PDF Zadosti

+ ve formatu PDF prostfednictvim datové schranky ministerstva (datova schranka: vidaawt; do pfedmétu napiste Rejsfik sportu®)

- ve formatu PDF opatfenou elektronickym podpisem opravnéné osoby prostfednictvim elektronické po3ty (e-mail: rejstrik sportu@msmt.cz; do pfedmétu e-mailu napiste _Rejstiik
sportu”)

- vyiigténou a opravnénou osobou podepsanou na adresu ministerstva (Karmelitska 529/5, 118 12 Praha; na obélku napiste Rejstiik sportu”).

Pokratovat na zapis dat

2.2.Zadost o potvrzeni zapisu do Rejstiiku

Vygenerovanou zadost je tfeba doru¢it MSMT jednim z nasledujicich zptisobi:

= ve formatu PDF dorucenim do datové schranky ministerstva (datova schranka: vidaawt; do predmétu

uvést ,,Rejstiik sportu®),
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ve formatu PDF opatienou elektronickym podpisem opravnéné osoby prostiednictvim elektronické posty

(e-mail: rejstrik.sportu@msmt.cz; do predméetu uvést ,,Rejstiik sportu®),

vytiSténou a opatfenou podpisem opravnéné osoby dorucit na adresu ministerstva (Karmelitska 529/5,

118 12 Praha; na obalku uvést ,,Rejstiik sportu).

Obrdzek 7

% Ministerstve skolstvi, mladeze a télovychovy
Oddéleni evidence ve sportu
Karmelitska 52%/5, Mals Strana

11812 Praha 1

Cislo Fadosti: X000

ZADOST O POTVRZENI ZAPISU UDAI O SPORTOVNI ORGANIZACI DO REISTRIKU
Datum DD.MM.RRRR

W ndvaznosti na zdpis Gdajll o sportowni organizaci do Rejstiiku sportovnich organizaci, sportovcl, trenéri
a sportovnich zafizeni (déle jen Rejstiik”) podie § 33 odst. 3 pism. a) z3kona £ 115/2001 5b., o podpofe sportu, ve
znéni pozdéjSich predpist, 3dim o potwrzeni zapisu lidajl o sportovni organizaci do Rejstiiku.
(DAJE O SPORTOVNI ORGANIZACI ZADAJNICT O POTVRZEN] ZAPISU UDAID DO REISTRIKU:

Nazev: (pole nazvu)

Sidlo: {pole adresy)

Identifikatni Sislo: (pole IE)

Predmét hlavni finnosti- {podle predmétu hizvni Zinnosti)

Predmét Cinnosti v oblasti sportu: (pole predmétu Zinnosti v oblasti sportu)

Clenstvi v jiné sportowni organizaci {pole flenstvi v jiné sportowni organizaci

KONTAKTNI UDAJE:
Kontaktni osoba: {jméne a piijmeni)
Korespondenini adresa: (pole korespondencni adresy)
E-mail: (pole emzilove adresy)
Telefonni Eislo: {pole telefonniho tisla)

Datova schranka: (pole datové schranky)

Iméno a podpis oprawnéné osoby: :

Zadost je tieba dorudit M3MT, a to 1) elektronicky prostiednictvim datové schranky (ID datové schrinky MEMT:
vidaawt), 2] e-mailem s elektronickym podpisem oprivnéng osoby na adresu rejstriksportu@msme.cz nebo
3} v listinng podobé s vlastnoruZnim podpisem opravnéns osoby na adresu; Karmelitska 523/5, Mala Strana 118 12
Praha 1.

Po dorugeni #3dosti prisluinému ttvaru MEMT budou informace o sportovni organizad, zapsané do Rejstfiku,
overeny.

Podrobany navod k zapisu sportovni organizace naleznete zde: Odkaz na manual k zapisu sportovni organizace.

Ul Zadost musi byt podepsana osobou opravnénou jednat za sportavni organizaci, ne pouze kontakini osobou.

tel. ustiedna: +420 234811111

Podatelna pro vefejnost: Po - Pa 7:30 - 15:30
Elektronicka podatelna: posta@msmtcz
WL msmL.or

Po doruceni vygenerované Zadosti MSMT budou tidaje zapsané zadatelem v Rejstiiku zkontrolovany z hlediska

pravdivosti, uplnosti a spravnosti dle ARES.
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2.3.Zapomenuté heslo

V piipadé zapomenutého hesla mize uZzivatel vyuzit odkaz ,,Zapomenuté heslo“ (Obrazek 8). Pfi vyplnéni
uzivatelského jména (IC = 8 &islic bez mezer, v piipadé kratsiho IC je tfeba doplnit na za¢atku piisluiny podet
nul) a kliknuti na tlacitko ,,Odeslat e-mail* se na registrovany e-mail odesle odkaz, pies ktery bude mozné zménit

heslo.

Obrdzek 8

e
% Pfihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Registrace do Rejstiiku

Zapomenuté heslo

Vypinte prosim vade uZivatelské jméno, nasledné vam na vas registrovany e-mail poileme odkaz pro resetovani hesla.

UzZivatelské jméno: .
p Odeslat e-mail
(IC organizace)

2.4.Zapis udaju o sportovcich a trenérech
Zapisy sportovcu a trenérd probihaji prostiednictvim importt strukturovanych udaji ve formatu CSV piimo v

internetové aplikaci Rejstiiku. (Obrazek 9).

Obrdzek 9

W Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovcia trenéfi  Zapsat Gidaje  Muj aéet

Seznam jednotlivych zapisu udaja

V této casti internetové aplikace Rejstfiku nahravate soubory CSV s hromadnymi (daji o fyzickych osobach (sportovci a trenéfi)

Pfidat (idaje o sportovcich a trenérech

Tabulka jednotlivjch zapisu:
Vyhledavani a filtry

UZivatel si pro usnadnéni prace miZe stahnout z webovych stranek Rejstiiku prazdny CSV soubor, ktery
po vyplnéni udaji o sportovcich a trenérech lze nahrat primo do aplikace (Obrazek 10). Hodnoty musi byt

v souboru CSV oddélovany stfednikem, protoZze ¢arka mtize byt vlastni sou¢asti nékterych predavanych udajt.
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Obrdzek 10

~ %
|\’<7/Kr Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat Gdaje  Muj Gcet

Struktura CSV soubort

Hromadné (daje o sportovcich a trenérech jsou zapisovany ve formatu CSV prostfednictvim internetové aplikace Rejstfiku, do které ma sportovni organizace pridéleny pristupové
(idaje na zakladé zaslani Zadosti

V Rejstiiku jsou hodnoty v souboru CSV oddélovany strednikem, protoZe carka mizZe byt viastni soucasti nékterych predavanych Gdaju

Je velmi dlleZité, aby byla pro zapis Udaju do Rejstiiku piesné zachovana struktura CSV podle niZze uvedeného popisu a to véetné poctu a nazvi jednotlivych sloupcl (ndzvy jsou
psany vZdy bez mezer)

CSV soubor pro zapis sportovct a trenéru

Prazdné CSV pro sportovce a trenéry k vypinéni

Ciselnik druhd sportl pro CSV

Ciselnik zemi pro CSV

nazev polozky komentar

JMENO Povinng; Jméno; Bude porovnano s Registrem obyvatel

DALSI_JMENA Nepovinné; Dalsi jména; Bude porovnano s Registrem obyvatel

PRIJMENI Povinng; Prijmeni; Bude porovnano s Registrem obyvatel

RODNE_CISLO Nepovinné pouze pro cizi statni pristlusniky, pro obéany CR povinné. Pokud bude prazdné, je povinnych nasledujicich 7 polozek. Formét: bez

2.4.1. Struktura CSV souboru pro zapis sportovct a trenért

CSYV soubor se sportovci a trenéry obsahuje tyto polozky:

nazev polozky Povinné Poznamka

JMENO Ano Jméno; Bude porovnéno s ROB
DALSI JMENA Ne Dalsi jména, pokud jsou
PRIJMENI Ano Ptijmeni; Bude porovnano s ROB

Rodné cislo; Povinny udaj pro osoby s obéanstvim

RODNE_CISLO Ano CR; Uvadét bez lomitka; Bude porovnano s ROB
Ciselna hodnota z &iselniku zemi; Pokud je polozka
OBCANSTVI Ano nevyplnéna doplni se automaticky Ceska republika
Povinné v piipadé cizincti bez RC; Format
DATUM_NAROZENI Ano DD.MM.RRRR bez nul (1.1.2018); Bude
porovnano s AISC
SPORTOVEC Ano Je fyzicka osoba sportovec? 1 = ANO, 0 = NE
TRENER Ano Je fyzickd osoba trenér? 1 = ANO, 0 = NE
Od kterého roku je fyzicka osoba evidovana jako
SPORTOVCEM_OD Ano sportovec? Format RRRR (1980), pokud je polozka

nevyplnéna, doplni se aktualni rok

Pokud ¢lenstvi trva, toto pole nevypliujte; Do
SPORTOVCEM_DO Ne kterého roku je fyzicka osoba evidovana jako
sportovec? Format RRRR (1980)

Od kterého roku je fyzicka osoba evidovana jako
TRENEREM OD Ano trenér? Format RRRR (1980), pokud je polozka
nevyplnéna, doplni se aktualni rok

Pokud ¢lenstvi trva, toto pole nevypliujte; Do
TRENEREM DO Ne kterého roku je fyzicka osoba evidovana jako
trenér? Format RRRR (1980)
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NAZEV OBCE Ano Nazev che; Povinné v ptipadé¢ cizincii; Bude
— porovnano s AISC
NAZEV CASTI OBCE Ano Nazev c’astl obce; Povinné v pripad¢ cizincd; Bude
_ _ porovnano s AISC
NAZEV ULICE Ano Nazev 1}11ce; Povinné v ptipadé¢ cizincti; Bude
— porovnano s AISC
CISLO POPISNE Ano Cislo popisne; Povinné v ptipadé cizincli; Bude
porovnano s AISC
CISLO ORIENTACNI Ano Cislo orrlentacm; Povinné v pripad¢ cizinct; Bude
— porovnano s AISC
PSC Ano PSC; Povinné v piipadé cizinct; Bude porovnano

s AISC

Ciselna hodnota z ¢iselniku druhu sportu; Pro
zachovani navaznosti dat je doporuceno druh
sportu vyplnit! Pokud osoba vykonava vice jak
DRUH_SPORTU Ne jeden druh sportu, bude zapis osoby ve vice
radcich v kterych se udaje z predchozich
sloupcii budou vzdy opakovat a ménit se bude
pouze druh sportu.

EXT_ID Ne Vlastni identifikator sportovni organizace

Udaje o adrese mista pobytu sportovce a trenéra evidovaného u sportovni organizace jsou povinné pouze
v pripadé cizincii. V piipadé, Ze adresa nebude vyplnéna, bude brano, Ze v dobé zapisu dat do Rejstiiku
neni sportovni organizaci znama a bude ponechiana nevyplnéna. Doplnéni chybéjicich udaji bude od

zapisujici sportovni organizace ofekavano s datem nejblizsi aktualizace idaji v Rejstiiku.

2.4.2. Nahrani CSV do databaze

Uzivatel se kliknutim na zalozku ,,Pfidat udaje o sportovcich a trenérech® (Obrazek 9) dostane na stranku, kde
provadi hromadny zapis dat o evidovanych sportovcich a trenérech pomoci souboru CSV Cely proces probiha ve
ttech nize uvedenych krocich (Obrazek 11), které je tieba vSechny uspésné dokoncit, aby se data spravné zapsala
do vefejné ¢asti Rejstiiku. Uzivatel musi mit CSV soubor se sportovcei a trenéry jiz piipraveny dle ¢lanku 2.4.1 a
uloZeny v potitati. DULEZITE: Soubor CSV musi byt uloZen v kédovani Windows 1250. Jednotlivé polozky
musi byt oddéleny stiednikem. Po nahrani CSV diikladné zkontrolujte spravnost zobrazeni diakritiky
v textech. V piipadé, Ze vySe uvedené pi‘edpoklady nebudou splnény, zobrazi se znaky s diakritikou chybné

(nap¥. jako otaznik). V takovém pripadé zapis dat preruste a opravte kédovani zdrojového souboru.
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Obradzek 11

Detail zapisu udaju o sportovcich a trenérech

Na této strance provadite hromadny zapis dat o fyzickych osobach (sportovcich a trenérech) pomoci souboru CSV nebo formou vkiadani daji o jednotlivych osobach prostrednictvim
odkazu ,Pfidani zaznamu® pfimo zde v internetové aplikaci.

Jedna se o fyzické osoby, které jsou Cleny Vasi sportovni organizace, a také o fyzické osoby, které jsou cleny ve Vami sdruZenych sportovnich organizacich.

Cely proces probiha ve tfech niZe uvedenych krocich, z nichZ v tuto chvili mlizete provést pouze prvni krok — nahrani souboru CSV s daty o sportovcich a trenérech do databaze
Rejstriku.

Pokud v prub&hu nahravani souboru CSV prerusite praci s aplikaci (zavieni internetového prohlizece, vypnuti poéitace apod.) musite po opétovném prihlaseni do aplikace
soubor nahrat znovu. Pivodné nahravana data se do databaze nepropisi.

Druhy krok — porovnani dat s Registrem obyvatel (ROB) se v tuto chvili pripravuje. Ve chvili, kdy dojde k napojeni na tento registr, budou Vami zapsané Udaje automaticky
porovnany s daty v registru, o ¢emz budete informovani e-mailem. Vysledna data budete pak moci pfimo zde v internetové aplikaci upravovat a stahovat, vcetné seznamu chybovych
poloZek. Cely proces zapisu pak dokoncite tretim krokem — uloZenim zpracovanych a porovnanych dat do Rejstriku.

Pokud systém pfi nahravani dat v pribéhu kroku 1 objevi chybu, tak se po dokonéeni nahravani dat ve sloupci stav objevi informace “Dokonéeno s chybou”. Chybové
fadky v CSV nelze do databaze nahrat a musite je opravit. Typicka chyba je napriklad Spatné zadané datum narozeni. Pokud systém nenalezne chyby, zobrazi se informace
“Dokonéeno s Uspéchem”. Tento stav umozfiuje dokonceni zapisu Gdajii do Rejstfiku. U nékterych fadkl v CSV viak mohou byt zobrazena upozornéni. Typické
upozornéni je napriklad chybéjici daje o trvalém pobytu sportovce nebo trenéra (tato informace bude nasledné ziskana z Registru obyvatel). Soubor jak s chybami, tak i s
upozornénimi Ize stahnout do pocitace, opravit ho, a do systému znovu nahrat.

Dalsi informace a navod k pouZiti naleznete v napovedé k zapisu Gdaji

Ruéni editace a pridavani zaznaml neni v tuto chvili mozna

Krok Akce Stav Stahnout CSV s chybami
1 Nahrani souboru CSV do databaze Neprobéhlo Nahrat CSV

1.1 Komunikace s ARES Neprobéhlo
1.2 Kontrola spravnosti idaji Neprobéhlo
2 Porovnani nahranych Gdaji s ROB Neprobéhlo
3 Ulozeni zpracovanych Gdaji do Rejstiiku Neprobéhlo

Sportovci a trenéfi

(celkem 0)

Uzivatel klikne na tlacitko ,,Nahrat CSV®, tim aktivuje dialog pro nahrani souboru s udaji o sportovcich a

trenérech. V pocitaci vyhleda CSV soubor a zvoli ,,Oteviit* (Obrazek 12).
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Obrdzek 12
& Zvolte soubor k nahrani X
™ « Rejstitk > Rejstiik_tipravy po novele zakona > Testovani ¢ Prohledat: Te P
Usporadat v Nova slozka == v [N o
A Nazey VD Velikos
@ OneDrive Nazev Typ Velikost
B2 csv_pt - 40229564_novastruktura Textovy soubor s ... 1kB
[ Tento poéitac i - e .
) 8] csv_pt - 40229564 Textovy soubors ... 1kB
. Sy 8- csv_pt Textovy soubor s ... 1 kB
5] Dokumenty B8] CSV_k_vyplneni_FO (2) Textovy soubor s ... 1kB
J Hudba
&=| Obrazky
Plocha

& Stazené soubory
B videa

‘= Windows (C:)
== chmelikm (\\ms
== 0s_private (\\ms
== Apps (\\msmt.c:

v

B ..

Nazev souboru: ||

Oteviit

v I Vlastni soubory (*.csv)

|»

Zrusit

Poté probéhne zpracovani dat, které miiZe trvat v pripadé vétSiho poctu poloZek delsi dobu. O probihajicich

akcich na strance uzivatele informuje to€ici se kolecko, zarovenn muze sledovat indikator prib&éhu nahravani s

poctem polozek, které zbyvaji ke zpracovani.

DULEZITE: Pokud v pribéhu nahravani souboru CSV prerusi uZivatel praci s aplikaci (zavieni

internetového prohliZece, vypnuti pocitace apod.) musi po opétovném prihlaseni do aplikace soubor nahrat

znovu. Pivodné nahravana data se do databize nezapisi.

Pokud probéhne nahrani souboru CSV v poradku, u prvniho kroku se zobrazi stav ,,Dokonceno

s uspéchem* (Obrazek 13).
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Obrdzek 13

’Xﬁr Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat idaje  Muj Gcet

Druhy krok — porovnani dat s Registrem obyvatel (ROB) se v tuto chvili pfipravuje. Ve chvili, kdy dojde k napojeni na tento registr, budou Vami zapsané (daje automaticky
porovnany s daty v registru, o ¢emZ budete informovani e-mailem. Vysledna data budete pak moci pfimo zde v internetové aplikaci upravovat a stahovat, véetné seznamu chybovych
poloZek. Cely proces zapisu pak dokoncite tretim krokem — uloZenim zpracovanych a porovnanych dat do Rejstfiku

Pokud systém pfi nahravani dat v priubéhu kroku 1 objevi chybu, tak se po dokonéeni nahravani dat ve sloupci stav objevi informace “Dokonéeno s chybou”. Chybové
fadky v CSV nelze do databaze nahrat a musite je opravit. Typicka chyba je napriklad Spatné zadané datum narozeni. Pokud systém nenalezne chyby, zobrazi se informace
“Dokonéeno s Uspéchem”. Tento stav umoziiuje dokonéeni zapisu Gdaju do Rejstiiku. U nékterych Fadkia v CSV vsak mohou byt zobrazena upozornéni. Typické
upozornéni je napriklad chybéjici daje o trvalém pobytu sportovce nebo trenéra (tato informace bude nasledné ziskana z Registru obyvatel). Soubor jak s chybami, tak i s
upozornénimi Ize stahnout do pocitace, opravit ho, a do systému znovu nahrat.

Dalsi informace a navod k pouZiti naleznete v napoveédeé k zapisu tdajl

Rucni editace a pridavani zaznami neni v tuto chvili mozna

Krok Akce Stav Stahnout CSV s chybami Storno zapisu dat

1 Nahrani souboru CSV do databaze Dokonéeno s Gspéchem Nahrat CSV
1.1 Komunikace s ARES Dokonceno s Gspéchem

1.2 Kontrola spravnosti idajl Dokonceno s chybou

2 Porovnani nahranych tidaji s ROB Neprobéhlo

3 Ulozeni zpracovanych idaji do Rejstiku Neprobéhlo

Sportovci a trenéfi

Vyhledavani a filtry | Export do CSV | Smazat vSe | Smazat vSechny chyby (5) | Smazat vSechna upozornéni (5)

CSV radek Chyby Upozornéni Jméno Dalsijména PFijmeni
1 Karel Vrana

2 Radka mala

3 Bylo zadano datum narozeni ve Spatném formatu, Zad... Nebyl vyplnén druh sportu. Roman Sykorka
4 Bylo zadano datum narozeni ve Spatném formatu, Jmé... Nebyl vyplnén druh sportu. Roman

2.4.3. Odstranéni chyb
V Pripadech, kdy importni CSV obsahuje vady, uZivateli se po dobéhnuti importu zobrazi kromé chyb také

upozornéni, ktera nebrani uspéSnému dokonceni nahrani dat. UZivatel mize upozornéni opravovat stejnym
zptsobem jako chyby, pouze vyuZije odkazu ,,Smazat vSechna upozornéni®. Cely proces muize kdykoliv ukoncit
pomoci tlacitka ,,Storno zapisu dat™ ¢i smazat v§echny nahrané polozky v tabulce pomoci odkazu ,,.Smazat vse®.
Kdykoliv si rozpracovana data také muze stahnout odkazem ,,Export do CSV*. Pokud dojde k pferuseni prace
s aplikaci v prib¢hu jakéhokoliv z krokli a pfipadnému ukonceni internetového prohlizece, po opétovném
piihlaseni miize uzivatel pokracovat v praci, tam kde skon¢il.

2.4.4. Porovnani nahranych udaji s ROBem

Druhy krok — porovnani nahranych tudaji s ROB (Registrem obyvatel) probiha automaticky po kazdém
uspés$ném importu. Tento proces vzhledem k obrovskému mnozstvi dat v Rejstiiku, zasilanych ROBu trva nékolik
tydnil a o jeho vysledku bude uzivatel Rejstiikem automaticky informovan. Vysledna data bude moci uzivatel
piimo v aplikaci upravovat a stahovat, véetné¢ seznamu chybovych polozek.

2.4.5. Ulozeni zpracovanych udajl do Rejstiiku

Cely proces zapisu je po splnéni pfedchozich kroki dokoncen krokem ¢. 3 — UloZenim zpracovanych udaji
do Rejstiiku.
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3. Co v Rejstfiku najdeme
3.1.Verejna €ast
Na ivodni strance jsou zékladni informace k internetové aplikaci Rejsttiku (Obrazek 14).

Obrdzek 14

W Odhlasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Zapsat udaje  Muj Géet

Rejstrik sportovnich organizaci, sportovcu, trenért a sportovnich
zarizeni

Zobrazeni informaci o zapsanych sporiovnich zafizenich a samotny zapis sportovnich zafizeni nejsou pro tuto chvili pfistupné, a to v souvislosti s nabytim GEinnosti novely zakona c.
115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve znéni pozdéjsich predpist.

Dobry den,

vitejte na strankach internetové aplikace Rejstfiku sportovnich organizaci, sportoved, trenéri a sportovnich zafizeni. Tato aplikace slouZi k zapisu informaci o pravnickych osobach
(sportovnich organizacich) Zadajicich o financni podporu ze statniho rozpoctu, k zapisu informaci o fyzickych osobach (sportovcich a trenérech) v nich sdruZenych a o nemovitostech
(sportovnich zafizenich), na jejichz cinnost je Zadano o poskytnuti statni finantni pedpory. Rejstiik je informacnim systémem vefejné spravy, a to ze zakona €. 115/2001 Sb., o podpoie
sportu, ve znéni jeho novely ¢. 23012016 Sb. Rejstiik je ze zakona nevefejny, kromé Gdajl, které jsou vefejné pristupné v rAmci této intemetoveé aplikace.

Vefejna ¢ast Rejstiiku funguje v soutasnosti v omezené mife. Prvni informace se do vefejné &asti Rejsfiku propisi po zapsani sportovni organizace. V tuto chvili je pfistupny seznam
zapsanych sportovnich organizaci (zaloZka ,Sportovni organizace") a pocty sportovcl a trenérd v nich sdruZenych (zaloZka Sportovcl a trenéfi*). Internetova aplikace bude v dalsi fazi
dopinéna o funkcionalitu, kterd umoZni zapis sportovnich zafizeni.

Nevefejna cast Rejsifiku obsahuje vefejné nepfistupne informace. Do této asti maji piistup uZivatelé na zakladé pfihlaSeni do systému prostfednictvim unikatniho uZivatelskeho jména
a hesla. V této ¢asti internetové aplikace si miZe uZivatel prohliZet a stahovat jim zapsané Gdaje. Navod pro praci s Rejstiikem naleznete v sekci dokumentace v zapati internetové
aplikace v podrobném manualu. Manual detailné popisuje krok po kroku postup, jak uZivat a pracovat s internetovou aplikaci.

Dokumentace Dilezité odkazy Kontakty

Struktura CSV Sekce sportu MEMT Email: rejstril.sporiu@msmt.cz
Manual (aktualni k 13.12.2018) Zakon o podpofe sportu Datova schranka: vidaawt
Vyhlaska 134/2018 Movela zakona o podpoie Karmelitska 529/5, 118 12, Praha 1
sportu
Evropska smérmice k GDPR

Copyright 2019 @ MSMT ProhiaSeni o piistupnosti

3.1.1. Zalozka ,,Sportovni organizace“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku (Obrazek 15) jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace.

Sportovni organizace se v seznamu organizaci objevi v okamziku, kdy uZivatel v aplikaci dokonéi registraci, viz
Clanek 2.1. a odesle Zadost, poté dojde k automatickému propsani zakladnich udaji o zapsané sportovni
organizaci do vefejné Casti Rejstiiku. V tomto okamziku se u zapsané sportovni organizace v internetové aplikaci
Rejsttiku ukazuje stav ,,zapsano®. Poté, co bude piislugnému titvaru MSMT doru¢ena Zadost o potvrzeni zapisu
iidajii o sportovni organizaci do Rejstiiku, MSMT ovéii pravdivost, Gplnost a spravnost zapsanych udaji
v Rejstiiku. Po uspésné kontrole tdajii se u zapsané sportovni organizace zméni stav ze ,,zapsano‘ na ,,ovéreno®.
Pokud ovéieni tdaji v Rejstiiku neprobéhlo Gispés$né, u zapsané sportovni organizace se zméni stav ze ,,zapsano‘

na ,,ovéfeni neuspeésné™ (napi. pokud sportovni organizace nema ve stanovach uvedenou sportovni ¢innost apod.)



I\!<5]jbor sportu — Oddéleni evidence ve sportu

Rejstrik sportovnich organizaci, sportovci, trenért
a sportovnich zafizeni — podrobny manual Praha 2019
Strana: 18

Obrdzek 15

Prinlaseni Caste dotazy Helpdesk

Sportovni organizace |Sportovci a trenéfi  Registrace do Rejstiiku

Seznam sportovnich organizaci

V této asti internetove aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si miZete filtrovat, vyhledavat a stahovat tdaje o konkrétnich subjektech.

Vyhledavani a filry | Export do CSV

Nazev IC Kraj Ulice Cp s
1. AC Uhersky Brod, z.s. 62832514 Zlinsky kraj Za Humny 1420
1. BADMINTONOVY KLUB SUMPERK ,ZS. 22612076 Olomoucky kraj Revoluéni 1638 4t
1. Beach club women 26548607 lihocesky kraj Kaplicka 151
1. Beachklub Ceské Budé&jovice, z.s. 26536943 liho€esky kraj J. Bendy 1401 3
1. bowlingovy kiub Ceska Lipa 26645319 Bulharska 853
1. Bruslafsky klub Bud' INline Ostrava, z.5. 05048907 Moravskoslezsky kraj Kubalova 394 5t
1. Centrum zdravotné postizenych jiznich Cech, z.s... 60072385 lihocesky kraj Vltavskeé nabf. 1545 51
1. Celakovicky klub vodnich sportfi, z.s. 14798018 Stfedotesky kraj \/ Nedaninach 232
1. Eesky AMK zen Praha v UAMK 40612295 Hlavni mésto Praha Dvouletky 2850 3¢
1. DGC Bystfice pod Hostynem, z.s. 68685653 Zlinsky kraj Obchodni 1604
1. FBC Policka, z. s. 26556278 Pardubicky kraj Havlitkava 209
1. FBK Eagles Orlova, z.s. 70853231 Moravshaslezsky kraj Na Vyhlidce 168
1. FBK RoZnov pod Radhostém, z.s. 22662723 Zlinsky kraj 1. maje 1000
1. FC BARRANDOV z. s. 01641743 Hlavni mésto Praha Pod Otesy 93 2] v
(W. FC Batelov, z.s. 48461814 Krai Vysotina namesti Miru 575 5 4

1 -500 | 501 - 1000 | 1001 - 1500 | 1501 - 2000 | {celkem 21987) > >>

Uzivatel mize vyhledavat a filtrovat sportovni organizace prostfednictvim ,,Vyhledavani a filtry* (Obrazek 16).

Obrdzek 16

-
W Prihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace | Sportovci atrenéfi  Registrace do Rejstiiku

Seznam sportovnich organizaci

V této ¢asti intemetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si miZete filtrovat, vyhledavat a stahovat Gdaje o konkrétnich subjektech.

yhledavani a filtr} | Export do CSV

Nézev I Kraj Ulice C.p. &

1. AC Uhersky Brod, z.s. = 1420

1. BADMINTONOVY KLUB U} T ooVt x 1638 4

1. Beach club women = 151

1. Beachklub Ceské Budgjovicg e 1401 3(

1. bowlingowy klub Ceska Lipa 853

1. Bruslarsky klub Bud' INline i 394 5¢

1. Centrum zdravotné postize 1545 51

1. Celakovicky klub uodnicr'l sp) Kraj T v 232

1. tesky AMK Zen Praha v UA : 2850 3t

1. DGC Bystfice pod Hostynen| Ulice 1604

1. FBC Palitka, z. s. 209

1. FBK Eagles Orlova, z.s. &islo popisné 168

1. FBK RoZnov pod Radho3tény v 1000

1. FC BARRANDOV z. s. 99 6 v

1. FC Batelov, z.s. 575 4t

< >
1-500 | 501 - 1000 | 1001 - 1500 | .
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Zadanim pozadovanych udaju a kliknutim na policko ,,Filtrovat® si uZivatel vyfiltruje pozadované udaje. Pro
zruseni filtru slouzi odkaz ,,(Zrusit filtry)* nad tabulkou. Kliknutim na odkaz ,,Export do CSV* se vygeneruji

zobrazené udaje, které bude mozné ulozit do PC (Obrazek 17).

Obrdzek 17

~—
I\K% Prihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace | Sportovcia trenéfi  Registrace do Rejstiiku

Seznam sportovnich organizaci

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace Zde si miZete filtrovat, vyhledavat a stahovat (idaje o konkrétnich subjektech

Vyhledavani a filtry (Zrusit filtry)

Nazev IC Kraj Ulice C: Co. ol
1. Eelakuuzck\l klub vodnich sportd, z.s. 14798018 StredoCesky kraj \f Nedaninach 232 G
1. Plzenska sportouni z.s. 01390368 Plzensky kraj Susicka 318 70 P
1. Sport Club Beach Plzen, z.s. 45332738 Plzerisky kraj Boettingerova 2566 <] P
1. SPORTOVNI KLUB JIRKOV z.s. 47795883 Ustecky kraj 262 Jin
1. Sportovni Prerav, z. s. 22862943 Olomoucky kraj 18 0
1. Sportovni Trnavsky Spolek 05566711 Zlinsky kraj 385 Ti
101. Sportovni klub z.s. 26553163 Hlavni meésta Praha Hlavatého 662 17 P
112.Z0 AVZO technickych sportd a Cinnosti CR 65890744 Moravskoslezsky kraj 880 0
2 W SPORT KLUB BRNO v ACR 75040786 lihomoravsky kraj Cejl 34 91 B
3B sports, z.s. 03244130 Hlawni mésta Praha Bryksava 1002 20 P
3G Sport z.s. 26572125 Usteck\'.r kraj Karla Marxe 734 5 '
LSPORTS TEAM, z. 5. 07825234 Pardubicky kraj Bozeny Némcové 739 1 S
AB motorsport klub v ACR 75063573 Stfedotesky kraj Pod Borkem 69
AC Sportguides Roznov pod Radhostém z.s. 07457987 Zlinsky kraj Cs. armady 1165 Ry
(Aarubic Club Sport¥na, z.s. 22895710 StFedotesky krai Na Lucberku 245 5

1 - 500 | 501 - 1000 | 1001 - 1500 | 1501 - 2000 | (celkem 2311) > >=

3.1.2. Zalozka ,,Sportovci a trenéfi“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku je zobrazen seznam sportovnich organizaci s pocty sportovct a trenérd.
Cisla s pocty sportovci a trenérti jsou barevné odliSena dle formy a stavu zapisu.

Oranzova Cisla jde o zapis uskutecnény jinou sportovni organizaci (napf. stfesni organizace, ¢i narodni

sportovni svaz nebo hlavni spolek) a tdaje o sportovcich a trenérech nebyly doposud ovéfeny u ROB.

Oranzova Cisla tuénd jde o zapis uskutecnény jinou sportovni organizaci (napf. stfeSni organizace,

¢i narodni sportovni svaz nebo hlavni spolek) a idaje o sportovcich a trenérech jiz byly doposud ovéteny u ROB.

Cerna ¢&isla jde o zapis uskuteénény piimo sportovni a tidaje o sportovcich a trenérech nebyly doposud

ovéteny u ROB.

Cerna cisla tuéna jde o zapis uskutecnény piimo sportovni a udaje o sportovcich a trenérech jiz byly

ovéfeny u ROB.

Prostfednictvim odkazu ,,Detail” (Obrazek 18) si uzivatel mize prejit na detail libovolné sportovni organizace,
ve kterém jsou zobrazeny prozatim neovéfené pocty zapsanych sportovel a trenérti. Zde si miize prohlédnout

souhrnné udaje o zapsanych fyzickych osobach pro konkrétni sportovni organizaci (Obrazek 19).
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Obrdzek 18

Seznam sportovnich organizaci s poCty sportovcu a trenéru

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku je zobrazen seznam sportovnich organizaci s pocty sportoved a trenéri

OranZova Cisla jsou prozatim Cisla neoveiena a predstavuji cizi zapisy o dane sportovni organizaci (cizi zapis = data o sportovni organizaci nahrala nadfizena sportovni organizace —
napf. stfedni sportovni organizace &i narodni sportovni svaz). Ve chvili, kdy budou tato gisla ovéfena {po napojeni na ROB), zvyrazni se tucné’

Gema Eisla jsou prozatim rovnéZ? neovéfend a znazorfuji viastni zapis, ktery o své Elenské zakladné provedla sportovni organizace Ve chvili, kdy budou tato Eisla ovéfena (po
napojeni na ROB), zvyrazni se tucné".

Prostrednictvim odkazu Detail je mozné prejit na detail libovoiné sportovni organizace, ve kterém jsou zobrazeny prozatim neovéfené podty zapsanych sportovcd a trenérd.

Vyhledavani a filtry | Export do CSV
Nazev IC Zapisujici IC Potet 5)
WAMOS!, o.s. 22672478 00538388
1. AC Uhersky Brod, z.s. 62832514 60458054, 61387991, 00469548, 00540285
1. BADMINTONOVY KLUB SUMPERK , z.s. 22612076 00540099, 00469548
1. Beach club women 26548607 00469548
1. Beachklub Ceské Budéjovice, z.5. 26536943 00469548
1. bowlingovy klub Ceska Lipa 26645319 00468548
1. Centrum zdravotné postizenych jiznich Cech, z.5... 60072385 00469548, 48136794, 49626281

Obrdzek 19

<< Sportovei a trenéfi

Detail zapisu o sportovcich a trenérech >> seznam zapisujicich
sportovnich organizaci

Sportovni organizace:

Zde si muZete prohiédnout souhmné Udaje o zapsanych fyzickych osobach pro konkrétni sportovni organizaci.

Viastni zapis:

W pfipadé, kdy sportovni organizace nezapsala Zadné Udaje o své flenské zakladné, zobrazi se ferveny text Tato sporfovni organizace sama o sobé nezapsala zadné (daje” Ve
chvili, kdy sportovni organizace nahraje tidaje o své tlenské zakiadné, objevi se zde tabulka se zapsanymi potty sportoved a trenérd

Talo sportovni organizace sama o scbé nezapsala Zadne Udaje
Cizi zapis:

V pfipadé, kay Gdaje o Elenské zakiadné dané sportovni organizace nahraje nadfizena sportovni organizace — napf. stfednf sportovni organizace &i narodni sportovni svaz, zobrazi se
zde tabulka s témito zapisy (s potty sportovcd a trenért). Sloupetek nazvany , Typ SO usnadiuje filtrovani a zobrazuje typ sportavni organizace, ktera zapis provedia

VYT EvaTT Ty | EXpOT 00 TSV

Pocet Pocet
sportovcd trenerd

Detail

(celkem 1)

Zde si uzivatel mize prohlédnout souhrnné udaje o zapsanych fyzickych osobach pro konkrétni sportovni

organizaci.:

vlastni zapis (v ptipadé, kdy sportovni organizace nezapsala zadné udaje o své clenské zakladné, zobrazi
se Cerveny text ,,Tato sportovni organizace sama o sob& nezapsala zadné Udaje.” Ve chvili, kdy sportovni

organizace nahraje udaje o své Clenské zakladné, objevi se zde tabulka se zapsanymi poCty sportovct a trenéri).

cizi zapis (v pfipad¢, kdy udaje o ¢lenské zakladné dané sportovni organizace jiz dfive nahrala nadfazena

sportovni organizace).

Sloupecéek nazvany ,,Typ SO usnadiuje filtrovani a zobrazuje typ sportovni organizace, ktera zapis provedla.
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V ptipadé, ze sportovni organizace sdruzuje dal$i sportovni organizace, tak se kliknutim na ,,Detail zobrazi
seznam sdruZenych sportovnich organizaci s piislusSnymi pocty zapsanych sportovci a trenérd. Sportovni
organizace sdruzujici vice sportovnich organizaci bude mit v odkazu ,,Detail vice zapist, tj. vice fadkd v tabulce.

Po kliknuti na ,,Detail“ vedle ndzvu sportovni organizace se zobrazi seznam druhti sportii, provozovanych

v ramci této sportovni organizace, s ptislusSnymi pocty zapsanych sportovcti a trenért (Obrazek 20).

Po kliknuti na ,Detail“ vtadku sdruzené sportovni organizace se zobrazi seznam druhl sportl,
provozovanych v ramci této sdruzené sportovni organizace, s prisluSnymi po¢ty zapsanych sportovcid a trenért
(Obrézek 21).

V piipadé, Ze sportovni organizace jiz dalsi sportovni organizace nesdruzuje, tak se po kliknuti na ,,Detail“ rovnou
zobrazi seznam druht sportli, provozovanych v ramci této sportovni organizace, s piislusSnymi pocty zapsanych

sportovcl a trenérii (jak bylo popsano jiz vyse v textu).

Obrdzek 20

<< Sportovci a trenéfi

Detail zapisu o sportovcich a trenérech >> seznam zapisujicich
sportovnich organizaci

Sportovni organizace:

Zde =i miZete prohlédnout souhmné Gdaje o zapsanych fyzickych osobach pro konkrétni sportovni organizaci
Viastni zapis:

W pfipadé. kdy sportovni organizace nezapsala Zadné Udaje o své flenské zakladné, zobrazi se ferveny text ,Tato sportovni organizace sama o scb& nezapsala Zadné udaje.” Ve
chvili, kdy sportovni organizace nahraje Udaje o své flenské zakladné&, objevi se zde tabulka se zapsanymi poty sportovecl a trenéri

Tatoc sportovni erganizace sama o sob& nezapsala Zadné (daje

Cizi zapis:

V piipadé. kdy daje o Slenské zakiadné dané sporfovni organizace nahraje nadfizena sportovni organizace — napf. sffeSni sportovni organizace & narodni sportovni svaz, zobrazi se
zde tabulka s t&mito zapisy (s poity sportevcl a trenérl). Sloupetek nazvany . Typ SO usnadiiuje filtrovani a zobrazuje typ sportovni organizace, kierd zapis provedia

Vyhledavani a filtry | Expo

Pocet Pocet
sportovcl trenéri

1€ Typ SO Potet sd

(celkem 2)

Obrdzek 21

<< Sportovci a trenéfi | << Seznam zapisujicich

Detail zapisu o sportovcich a trenérech >> seznam druhu sportu

Sportovni organizace:
Zapisujici sportovni organizac:
Zde si miZete prohiédnout souhrnné Gdaje o pottech sportoved a trenérd die jednotlivich druhd sportu.

\Whledavani a filtry | Export do C8V

Druh sportu
fotbal

gymnastika
multisportovni zaméfeni/sport pro vSechny

grientacni sporty

stalni tenis

Sachy

tenis
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V momenté, kdy piihlageny a ze strany MSMT ovéfeny uZivatel v internetové aplikaci Rejstiiku zapise data o
fyzickych osobach (o sportovcich a trenérech), dojde k automatickému propsani zakladnich tdaji o zapsanych
sportovcich a trenérech do vetejné ¢asti Rejstiiku. V tomto okamziku se u zapsanych fyzickych osob v internetové
aplikaci Rejsttiku ukazuje stav ,,neoveéfeno®. Data se do vetejné ¢asti propisuji az po automatickém piepoctu,
ktery probiha v noci, proto je tieba, aby uzivatel vyckal do nasledujiciho dne, pokud sva data ve vefejné Casti
hned nevidi.

Pokud zapis o fyzickych osobach provede dosud ,,neovéfeny uzivatel®, pak se udaje pouze ulozi do databaze
Rejstiiku a ve vefejné &asti se nezobrazi az do chvile, kdy bude zapisujici sportovni organizace ze strany MSMT

ovéfena.

3.1.3. Zalozka ,,Registrace do Rejstiiku“

Popis registrace do Rejstfiku viz kapitola 2.1. Registrace sportovni organizace do Rejstriku.

3.2.Neverejna ¢ast
3.2.1. Odkaz ,Prihlaseni“

Do policka uzivatelské jméno a heslo (Obrazek 22) se zadavaji prihlasovaci udaje k uzivatelskému uctu, které si

uzivatel v pribéhu registrace sam vytvofil.

Obrazek 22

G

Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Registrace do Rejstiiku

Prihlaseni uzivatele

Do politka uZivatelské jméno a heslo zadejte pfihlaSovaci Gdaje k uZivatelskému GEtu, kieré Vam byly zaslany na zakladé doruéené Zadosti o zaslani pfihlaSovacich (daji do Rejstiiku

UzZivatelské jméno:

(i€ organizace}
Heslo:

[]Zapamatovat pFihlageni

Zapomenuté heslo

Po zadani ptihlasovacich udaji do uzivatelského uctu se zobrazi uvitaci obrazovka (Obrazek 23).
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Obrdzek 23

% Odhiasit Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéii  Zapsat udaje  Muj ucet

Vitejte ve svem uzivatelském uctu

Zde zapisujete (daje o sve sportovni organizaci, o sdruZenych sportovnich organizacich, o sportoveich, trenérech a o sportovnich zafizenich. Zapis provadite pod zaloZkou Zapsat
udaje* v homim menu. MdZete ho provést hromadné, kdy poZadované informace nahrajete do systému v pfedepsaném formatu CSV. Obsah a podobu formatu CSV naleznete v
manualu a pod odkazem ,Struktura CSV* v zépati internetové aplikace, kde si miZete stahnout i prazdny CSV soubor k wypinéni. Udaje o jednotlivich sportovnich organizacich,
sportovcich, trenérech a sportovnich zafizenich milZete také zapisovat jednotiivé prostrednictvim elekironickéno formuldfe pfimo v rAmci internetové aplikace.

V hlavnim menu ped zaloZkou ,Sportovni organizace® se Vam zobrazi vefejné pfistupné informace - seznam jiZ zaregistrovanych sportovnich organizaci. Iniermetova aplikace bude v
dalsi fazi dopinéna o funkcionalitu, ktera umozZni zapis sportovnich zafizeni

Pod zaloZkou M0j GEet* si miZete prohlédnout informace o své organizaci, kieré se do Rejsffiku propsaly prostfednictvim Gdajl, které jste uvedii pfi registraci do Rejstfiku. Tyto
informace mizZete v nékterych bodech ménit a upravovat.

Podrobné informace o zapisu Udaji do Rejstfiku naleznete v manualu, ktery je v aktudini verzi rovnéz ke staZeni v zapati této internetové aplikace

Dokumentace Dulezité odkazy Kontakty

Struktura C8V Sekce sportu MEMT Email: rejstrik.sporiu@msmi.cz
Manual (aktudini k 13.12.20 Zakon o podpofe sportu Datova schranka: vidaawt
Vyhiaska 134/2018 MNovela zakona o podpore Karmelitska 529/5, 118 12, Praha 1
sportu
Evropska smérnice k GDPR

VO SKOLSTVI,

Copyright 2019

3.2.2. Zalozka ,,Muj ucet”
V zalozce ,,Mijj Gcet” mulize uzivatel Castecné editovat Udaje o sportovni organizaci. Podbarvené tidaje jsou
vygenerované z ARES pfi zapisu organizace do Rejstiiku a nelze je ménit. V dolni ¢asti formulafe je mozné
zménit heslo (Obrazek 24).

Obrdzek 24
Zména hesla ?
Phvodni heslo:
Nove heslo:

Potvrdit nove heslo:

Zménit heslo

3.2.3. Zalozka ,,Sportovni organizace“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku jsou zobrazeny zapsané sportovni organizace. Zde si mlize uzivatel
filtrovat, vyhledavat a stahovat idaje o konkrétnich subjektech.
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3.2.4. Zalozka ,,Sportovci a trenéfi“

V této Casti internetové aplikace Rejstiiku je zobrazen seznam sportovnich organizaci. Prostfednictvim odkazu
,Detail muze uzivatel piejit na detail libovolné sportovni organizace, ve kterém jsou zobrazeny prozatim
neovefené pocty zapsanych sportovct a trenérii. Zde si miize prohlédnout souhrnné udaje o zapsanych fyzickych

osobach pro konkrétni sportovni organizaci.

4. Uzivatelska podpora

4.1 Odkaz ,,Casté dotazy*

Po otevieni internetové aplikace Rejstiiku se v pravém hornim rohu nachazi odkaz ,,Casté dotazy*. Tento odkaz
muze uzivatel vyuzit v piipadé vyskytu problému pii praci s internetovou aplikaci. Na této strance (Obrazek 25)
jsou uvedeny odpovédi na nejCastejsi dotazy, které se v dané problematice vyskytuji. Tato stranka je prubézné

aktualizovana a doplnovana dle dotaz{, které vyvstanou od uZivatelt Rejstiiku.

Obrdzek 25

-\,: =
% Prihlaseni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Registrace do Rejstriku

Casté dotazy

Dotaz:
Je pravda, Ze se budou nové do Rejstfiku zapisovat rodna Cisla?
Odpovéd:

Ano, podle novely zakona € 115/2001 Sb. budou do Rejstiiku zapisovana rodna €isla. Systém, je v téchto dnech upravovan na zmény, kieré pfinesia novela zakona, zapisy je prozatim
stale moZné provést v plvodnim formatu

Dotaz:
Nedafi se mi nahrat CSV s Udaji o naii sportovni organizaci, co s tim?
Odpovéd:

Pokud nahravate pouze (daje o své sportovni organizaci, tak je to zcela zbytecné, jelikoZ vasi sportovni organizaci jste zapsali JiZ prostfednictvim registrace do Rejstiiku — CSV soubor
obsahujici (idaje o své organizaci tedy jiZ nahravat nemusite. Pokud je tomu tak, doporuéujeme (pro pfehlednost v zaznamech) kliknout na .storno zapisu dat’

Dotaz:
Wypliiuji CSV sportovci a trenéfi a nevim, jak vyplinit sloupce "stfecha/svaz/klub/oddil"?
Odpovéd:

Do t&chto sloupch se vyplfiuje IC pFisludnych organizaci, pokud nahravate data za klub/TJ, vypliite minimaing své IC ve sloupci "kiub", pokud nevite IC napF. u svazu ¢i stfechy nebo
pod nikoho dalsiho nespadate, tak ostatni sloupce vypliovat nemusite

Dotaz:
Pokud sportovci délaji vice sportd, jak to mame do Rejstfiku zapsat?
Odpovéd:

Tyto sportovce uvedie v souboru vicekrat - na jednom fadku bude .1. sport® a na druhem fadku .2. sport” apod. — v rejstiiku se tyto Udaje propoji a dany sportovec tam bude
zaznamenany jen jednou, ale s pfiznaky, Ze vykonava vice sportl.

4.2 Odkaz ,,Helpdesk*

Stejnym zptisobem jako u odkazu ,,Casté dotazy miize uzivatel vyuZit odkaz ,,Helpdesk“. Po otevieni tohoto
odkazu se zobrazi elektronicky formulat, ktery slouzi pro komunikaci v pfipadé problémovych situaci.

Po vyplnéni elektronického formulare (Obrazek 26) se odesle formulaf do internetové aplikace Rejstiiku. Dotaz
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bude dorucen ke zpracovani a vyfesen v co nejkratSim mozném terminu. ReSeni problému bude uZivateli odeslano

na e-mailovy ucet, ktery byl zadan v elektronickém formulafi.
Obrdzek 26

=
W Prihlageni Casté dotazy Helpdesk

Sportovni organizace  Sportovci a trenéfi  Registrace do Rejstfiku

Helpdesk

Vas e-mail:
Telefon

PFedmét

Obsah vasi zpravy

Prosime uZivatele Rejstfiku, aby se pFed odeslanim dotazu na Helpdesk nejdfive podivali do sekce "Casté dotazy", jestli tam nenaleznou odpovéd na svij dotaz.

Dékujermne za spolupraci.

Odeslat

* Pole formulare oznacena hvézdickou jsou povinna.

V dolni c¢asti internetové aplikace Rejstiiku se nachazi podpimé odkazy na dokumentaci, dtlezit¢ odkazy

a kontakty (Obrazek 27).
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Obrdzek 27

Dokumentace Dilezité odkazy

Struktura CSV Sekce sportu M3MT
Manual (aktuaini k 13.12.2018) Zakon o podpofe sportu
Vyhiaska 134/2018 Novela zakona o podpore
sportu
Evropska smémice k GDPR

T | "

Copyright 2019 ® MSMT ProhlaSeni o pfistupnosti

Kontakty

Email: rejstrik. sportu@msmt.cz
Datova schranka: vidaawt
Karmelitska 529/5, 118 12, Praha 1




