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1. Uvod

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Povinnou pfilohou vyuétovani dotace, jez musi byt pfijemcem nahrana do systému,
ve kterém vyuctovani probiha, je Formular vyucétovani a finanéniho vypofadani se
statnim rozpoctem (dale jen ,Formular“). Formular je pfilohou €. 1 Pokynu a ma pevné
stanovenou strukturu. Tento navod popisuje jednotlivé kroky postupu spravného

vyplnéni Formulare.

Pfijemce dotace nebude zadnym zpusobem meénit podobu Formulare. V pfipadé
neopravnénych zmeén ze strany pfijemce bude pfijemce vyzvan k bezodkladné
napravé a ke spravnému vyplnéni Formulare, ke kterému musi dojit ve Vyzvou
definovaném terminu. Paklize nedojde ze strany pfijemce k odevzdani vyucétovani
a finan¢niho vypofadani se statnim rozpoctem ve stanovené podobé a Ihité, ma se
za to, Ze dotaci v daném terminu fadné nevyuctoval.

Pfi nedodani vyuctovani a finanéniho vyporadani dotace v fadném terminu postupuje
poskytovatel dotace v souladu s § 14f zakona €. 218/2000 Sb., o rozpodtovych
pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Formulaf nekontroluje vSechny podminky pouziti dotace. Za dodrzeni vSech
podminek nakladani s dotaci je zodpovédny pouze pfijemce dotace. Je doporucovano
podrobné prostudovat Rozhodnuti o poskytnuti dotace a Vyzvu, které obsahuji
v§echny stanovené podminky, pfedevsim pak vymezeni zpUsobilych a nezpulsobilych
nakladu.

2. Navod k vyplnéni

2.1

Formulaf se sklada celkem ze &tyr listd, a to z:

a. 1. UVODNIi STRANA — zde piijemce vyplni své identifikaéni a kontaktni
udaje vCetné zakladnich informaci o poskytnuté podpofe;

b. 2. VYUCTOVANI DOTACE - zde pfijemce doplni skute¢né &erpani
dotace a ostatni zdroje financovani v oblastech podpory, které Cerpal
(mimo osobnich nakladu, které prijemce v ramci tohoto listu nevypliuje);

c. 3. SOUPIS OSOBNICH NAKLADU - zde pfijemce dotace vyplni
informace o Cerpani dotace na osoby, na které byl zplUsobily Cerpat dle
Vyzvou stanovenych podminek dotaci. Data z tohoto listu se automaticky
pFi nezménéném formatu prenasi do listu 2. VYUCTOVANI DOTACE, kde
dojde k automatickému vyplnéni osobnich nakladu v oblastech podpory
A — provoz sportovnich zafizeni a B — organizace sportovnich akci.

d. 4. FINANCNi VYPORADANI - tento list je automaticky provazan s listem
1. UVODNIi STRANA a 2. VYUCTOVANI DOTACE. Paklize prijemce
dotace nezménil jakymkoli zptisobem format a spravné vyplnil pfedchozi
listy formulafe, pak se bufky odpovidajici dotaci, ke které je
vyhotovovano tohoto vyuctovani, vypini zcela automaticky.
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2.2. Je doporuCovano, aby pfijemce dotace vyplhoval listy v porfadi, vjakém jsou
Cislovany, a to v souladu s timto navodem.

3. Uvodni strana

3.1. Ptijemce dotace v ramci listu 1. UVODNI STRANA vyplfiuje Zluté podbarvené buriky,

ato:

a. zakladni identifikaéni udaje o organizaci — nazev pfijemce dotace, 1CO,
adresu sidla, kraj, Gislo Zadosti o poskytnuti dotace, &islo Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, vysi poskytnuté dotace v jednotlivych oblastech
podpory (v KE&) a nevyCerpané prostfedky vracené na ucet NSA do
31.12.2020 v jednotlivych oblastech podpory (v K&);

b. informace o kontaktni osobé&, které vyuétovani zpracovala — jméno,
prijmeni, telefonni a e-mailovy kontakt;

c. informace o osobé opravnéné / osobach opravnénych jednat za pfijemce
(statutarni zastupci) — jméno, pfijmeni, telefonni a e-mailovy kontakt.
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Frijemce dotace (nazev)

COVID SPORT 2020

Udaje 0 organizaci

IE0

Adresa sidla

Kraj

Cizlo Zadosti o poskytnuti dotace

Cizlo Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Vypliiuje pfijemce

Wyie poskytnuté dotace v oblasti A (v KE) Ké
Wyie poskytnuté dotace v oblasti B (v KE) - Ké
Wyie poskytnuté dotace v oblasti C (v KE) - Ké
Nevyéerpané prostfedky vracené na Géet NSA do 31.12.2020 v oblasti A (v KE) - KE
Nevyéerpané prostfedky vracené na Géet NSA do 31.12.2020 v oblazti B (v KE) - K&

Nevy&erpané prostfedky vracené na Géet NSA do 31.12.2020 v oblazti C (v KE)

Kontaktni osoba, ktera vyiaétovani zpracovala

JIméno, primeni

Telefon

Vypliiuje pfijemce

E-mail

Osobaly opravnénalé jednat za prijemce (statutarni zastupce)*

Statutarni zastupce ¢. 1

Jméno, primeni

Telefon

Vyplriuje pfijemce

E-mail

Statutarni zastupce & 2

Jméno, primeni

Telefon

Vypliiuje pfijemce

E-mail
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3.2. Osoba zpracovavajici vyuctovani tento list vytiskne a predlozi osob& opravnéné /
osobam opravnénym jednat za pfilemce Kk podpisu (popf. pfipoji razitko
zastupovaného subjektu), jez kromé vlastnoruéniho podpisu doplni misto a datum, ke
kterému bylo toto vyucétovani vyhotovené.

3.3. Svym podpisem osoba opravnéna / osoby opravnéné jednat za pfijemce potvrdi, ze
Udaje uvedené v celém formulafi ,P1_COV_VYUCTOVANI_DOTACE" jsou spravné
a pravdivé a uvedené naklady nebyly refundovany z jinych zdroju. Svym podpisem
osoba opravnéna / osoby opravnéné jednat za pfijemce sou€asné potvrdi, ze zadné
skute€nosti ve véci Cerpani pfispévku a realizace projektu nejsou zamlCovany.

3.4. Svym podpisem osoba opravnéna / osoby opravnéné stvrdi, Ze je opravnéna / jsou
opravnény jednat a zastupovat subjekt, ke kterému se vaze dané vyucétovani dotace.

3.5. Sken podepsaného uvodniho listu ve formatu PDF musi byt nasledné fadné nahran
do systému poskytovatele.

* Pijjemce dotace uvede statutarniho zédstupce subjektu. Pokud za pfilemce dotace miZe jednat vice opravnénych osob, potvrdi svym podpisem
vyliétovani dotace dvé opravnéné osoby, které jsou uvedeny v Rejstfiku sportoved, sportovnich organizaci a sportovnich zafizeni.

Botvrzuji / Potvrzujeme, Fe (daje uvedens ve formuléfi ,£1_COV_VYUETOVAN] DOTACE® jsou sprévné a pravdivé a uvedens naklady nebyly
refundoviny z jinfch zdrojt. Zadné skutecnosti ve véci Cerpani prispévku a realizace projektu nejsou zamicovany.

Fotvrzuji / Polvrzujeme, Ze jsem opravnén(a) / jsme opravnéni jednat @ zastupoval vise uvedeny subjekt.

Doplrite misto a datum Zde podepiste

Wi QAR e
Osoba/y opravnéna/e jednat za piijemce
razitko, podpis

Podpis/y musi bit provedenty zplsobem jednéani platnjm pro organizaci pfijemce. V pfipadé, Ze jste k prévnimu jednani pfijemcem zmocnéni
plnou moci, je treba original piné moci pfiloZit jako pfitohy dokumentu. K podpisy uvedte hitkovim pismem jméno a pfijmeni osoby, které
vyictovani podepisuje.

1. (vodni strana

2. Vyi&tovani dotace
3. Soupis osobnich nakladd
4. Finanéni vyporadani

Obsah formulife:

4. Vyuétovani dotace
4.1. Osoba zpracovavajici vyuctovani v ramci tohoto listu vypliiuje pouze Zluté podbarvené
buriky. Sedé podbarvené Fadky jsou fadky soudtové nebo se prenasi z jinych listil
automaticky (pfijemce do nich nezasahuje).

4.2. Pfijemce dotace v ramci tohoto listu vyplfiuje bunky pouze za ty uznatelné naklady
definované Vyzvou, které mu byly na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace
pridéleny, popf. které skute¢né vynalozil a odpovidaji pfedmétu Vyzvy, a to pouze za
ty oblasti podpory, na které v souladu s Zadosti o poskytnuti dotace zadal.

4.3. Hlavi¢ka tabulky se vyplriuje automaticky na zakladé informaci, které pfijemce zadal
na listu 1. UVODNI STRANA.
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Oblast podpory A - pravez sportovaich zafizeni

- Spotfebované nakupy
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Sloupec ,Dotace k vyuctovani“ odpovida prostfedkim, které byly pfijemci dotace
pridéleny na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace, jeZ jsou poniZzené o jiz vracené
finan¢ni prostfedky (vracené do 31.12.2020). Tento sloupec je pfijemci pfedvyplnén
na zaklad& informaci z listu 1. UVODNI STRANA a piijemce dotace do tohoto sloupce
zadnym zpusobem nezasahuje.

Sloupec ,Skute¢né Cerpani dotace“ odpovida prostifedkim, které byly pfijemcem
dotace skute€né pouzity za ucelem uhrady celkovych zpusobilych nakladd, a to
vsouladu s Vyzvou definovanymi parametry. Tyto Udaje vypliuje osoba
zpracovavajici vyuctovani.

Sloupec ,Ostatni zdroje spolufinancovani“ odpovida vSem ostatnim zdrojum
financovani slouzicim k uhradé zpusobilych a Vyzvou definovanych nakladu (vCetné
vlastnich), a to mimo prostfedky poskytnuté z dotace Narodni sportovni agentury, ke
které se vaze toto vyuctovani. Tyto udaje vypliuje osoba zpracovavajici vyuctovani.

Sloupec ,Celkové zpUsobilé naklady“ je souctem sloupcu ,Skute¢né Cerpani dotace”
a ,Ostatni zdroje spolufinancovani®, ze kterych se automaticky dopocitava. Pfijemce
dotace do tohoto sloupce zadnym zpUsobem nezasahuje. Poskytovatel upozornuije,
ze skute¢né cCerpani dotace musi ve vztahu k celkovym zpUsobilym nakladim
pfijemce odpovidat procentualnimu kryti (nesmi pfesahnout maximalni hranici
podpory), které je definované Vyzvou.

V poslednim sloupci jsou uvadéna chybova hlaseni, ktera v pfipadé nedodrzeni
nékterych Vyzvou definovanych podminek hlasi chyby, které je pfijemce dotace
povinen opravit pfed odevzdanim vyuctovani. Tato chybova hlaska se objevuje
i v situacich, kdy pfijemce dotace jesté neuvedl veskeré potfebné polozky (napf. kdy
vyplnil pouze skute¢né Cerpani dotace, ale nevyplnil ostatni zdroje spolufinancovani).

NARODNi
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Chybova hidSeni

Ostatni zdr
spolufin

- Stuzby

Vyplfiuje pfijemce, - ke

- Osobni nakiagy

je-li relevantni T

Oblast podpory B - organizace sportovnich akci

- Spoffebované nikupy

- Jiné provozni naklady

Vyplfiuje pfijemce,

- Stuzby

je-li relevantni

- Warketingove naklady

- Osebni néklady - K& - Ké - KE

- Jiné provozni naklady

Oblast pedpory € - najem sportovnich zafizeni

- Najem nemovité véci (mimo viastnictvi sttu)

- Hajem nemovité véci (ve viastnictvi statu)

Celkem za viechny oblasti podpory

- K&
- Ké

Vyplfiuje pfijemce,
je-li relevantni

- KE

Vratka nevyZerpané dotace

- Ké
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4.9. V zahlavi tabulky se nachazi napovéda. Ta se zobrazi, nachazi-li se osoba
zpracovavajici vyuctovani v dané burice.

Nazev Zadatele

Druh nakladd

Oblast podpory A — provoz sportovnich zafizeni

- Spotiebované nakupy - Ké - Ke - Ké
- Sluzby - Ké - Ké - Ke
- Osobni naklady - KEé - KE& - KEé

- Jiné provozni naklady - K - Keé - Keé

4.10.0soba zpracovavajici vyuctovani nevyplfiuje fadek osobnich nakladd, coz plati jak
pro oblast A, tak pro oblast B. Tyto udaje se pfenasi automaticky z nasledujiciho listu
— 3. SOUPIS OSOBNICH NAKLADU.

. Soupis osobnich nakladu

5.1. Soupis osobnich nakladl vyplnuje pfijemce pouze tehdy, pokud Cerpal prostfedky na
Uhradu zpusobilych osobnich nakladl, a to jak v oblasti A — provoz sportovnich
zarfizeni, tak v oblasti B — organizace sportovnich akci. V opaéném pfipadé se list
nevyplhuje.

5.2. Osoba zpracovavajici vyuctovani vyplriuje u tabulky, ktera se nachazi v ramci listu
3. SOUPIS OSOBNICH NAKLADU vyse, pouze Zluté podbarvené buriky.

5.3. Sloupec ,Skute¢né cerpani dotace“ se vyplfiuje automaticky na zakladé udaja
0 osobach, na které pfijemce Cerpal podporu vramci souctu skuteéného Cerpani
dotace na osobu. Tyto udaje pfijemce uvadi v ramci tabulky, ktera se nachazi v ramci
listu 3. SOUPIS OSOBNICH NAKLADU nize (viz dale). V ramci tabulky umisténé vyse
osoba zpracovavajici vyucétovani vyplfiuje pouze ,Ostatni zdroje spolufinancovani*.
Celkové zpUsobilé naklady jsou souctem skuteCného Cerpani dotace a ostatnich
zdroju.

Skuteéné cerpani dotace Ostatni zdroje spolufinancovani  Celkové zplsobilé naklady

Oblast A

Vyplriuje pfijemce,
je-li relevantni

Oblast B

5.4. V tabulce nize osoba zpracovavajici vyuctovani identifikuje osoby, na které pfijemce
Cerpal dotaci ajejichz mzdové naklady odpovidaji Vyzvou stanovené definici
zpusobilych osobnich nakladu, a to s ohledem na rozlieni oblasti podpory.
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5.5. Ve sloupci ,,Oblast podpory“ pfijemce dotace vyplni, k jaké oblasti podpory budou
mzdové naklady za danou osobu vykazovany (zda se jedna o oblast A — provoz
sportovnich zafizeni, nebo oblast B — organizace sportovnich akci).

5.6. Nasledujici sloupce (Pfijmeni a jméno, Typ pracovniho poméru, Profese, Poclet
meésicl, Velikost Gvazku, Mési¢ni hruba mzda na 1,0 Gvazku (v K¢), Pocet
odpracovanych hodin v rozhodném obdobi, Hodinova sazba u dohod o pracich
konanych mimo HPP (v KE), Skuteéné Cerpani dotace na osobu) blize identifikuji
danou osobu a definuji vy$i odmény zaméstnance, ktera je uznatelnym nakladem.
Z dotace Ize hradit i souvisejici povinné zakonné odvody zaméstnavatele, které se
v souladu s Vyzvou nezapocitavaji do vyse limitu.

Oblast

podpory Frijmeni a jméno Typ pracovniho poméru Profese Pofet mésich
oo po ‘.'

Vyplfiuje pfijemce, je-li relevantni

erpani dotce

Velikost ivazku
na osobu

Vypliuje pfijemce, je-li relevantni

4

5.7. PFijemce je povinen vyplnit vSechny bunky vazici se k dané osobé&, neni-li uvedeno
.,Nevyplriuje se”.
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5.8. V zahlavi tabulky se nachazi napovéda. Ta se zobrazi, nachazi-li se osoba
zpracovavajici vyuctovani v dané burice.

@ Fodet odpraccovanych hodin

v rozhedném obdobi v soudtu za

. uvedene mésice. Maximalni pocet

hodin u DPP na rok je 300 hedin.

Maximalni podet hodin u DPG je ve

wvysi plil dvazku daneho mesice,

nejvice wak 38 hodin / mésic. Ké

o= - Pocet edpracovanych
= - . I S Mesicni hruba mzda na . 5
Pocet mésicu Velikost dvazku o — hodin v rozhednem
1,0 dvazku (v KE) .
obdobi

5.9. V poslednim sloupci jsou uvadéna chybova hlaseni, ktera v pfipadé nedodrzeni
nékterych Vyzvou definovanych podminek hlasi chyby, které je pfijemce dotace
povinen opravit pred vliozenim vyuctovani do sytému.

6. Finanéni vyporadani

6.1. Identifikaéni udaje pfijemce (v&etn& ICO) a &islo Rozhodnuti o poskytnuti dotace se
prenasi z listu 1. UVODNI STRANA automaticky, a to pravé tehdy, pokud je spravné
vyplnén a nedoslo ke zménam oproti pivodnimu formatu Formulare.

6.2. Sloupce b, c, d se u tabulky v pfipadé programu COVID-SPORT 2020 nevyplfuiji.

6.3. Prislusné buriky k ¢astkam ,Skutecné Cerpano®, ,Vraceno v pribéhu roku na pfijmovy
ucet poskytovatele®, ,Skuteéné pouzito” a ,Pfedepsana vyse vratky dotace a navratné
finan¢ni vypomoci pfi finanénim vyporadani“ se v pfipadé korektniho vyplnéni listu
2. VYUCTOVANI DOTACE dopoétou automaticky a popisuji nasledujici:

a. Skute¢né Cerpano — odpovida soudtu poskytnutych dotaci v oblastech
podpory uvadénych na listu 1. UVODNIi STRANA;

b. Vraceno v prubéhu roku na pfijmovy ucet poskytovatele — odpovida
souctu nevyc€erpanych prostfedkl vracenych na u¢et NSA do 31.12.2020
v oblastech podpory uvadénych na listu 1. UVODNI STRANA;

c. Skuteéné pouZito — odpovida ¢astce uvedené na listu 2. VYUCTOVANI
DOTACE souctovému fadku ke sloupci ,Skute¢né Cerpani dotace®, kdy
se jedna o veskeré naklady, které byly realizovany z prostfedkd dotace
Narodni sportovni agentury;

d. Predepsana vySe vratky dotace a navratné finanéni vypomoci pfi
finanénim vypofadani - odpovida castce uvedené na listu
2. VYUCTOVANI DOTACE v burice ,Vratka nevy&erpané dotace®, kdy se
jedna o rozdil dotace, kterou pfijemce obdrzel a ¢astky, kterou z této
dotace pouzil (popf. jiz vratil).
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6.4. Nefunguje-li automaticky pfenos mezi formulafi, vyplite prosim uvedené &astky ru¢né
tak, aby hodnoty listd 2. VYUCTOVANI DOTACE a 4. FINANCNi VYPORADANI na
sebe navazovaly vySe popsanym zpusobem.

6.5. Osoba zpracovavajici vyGétovani vytiskne list 4. FINANCNI VYPORADANI, ktery
predlozi k podpisu osobé opravnéné / osobam opravnénym jednat za pfijemce. Osoba
opravnéna / Osoby opravnéné jednat za prijemce podepide / podepidi (popf. pfipoji
razitko organizace) a doplni misto a datum, ke kterému bylo vypofadani dotace se
statnim rozpoc&tem vyhotovené.

6.6. Sken podepsaného finanéniho vypofadani se statnim rozpo&tem ve formatu PDF musi
byt nasledné fadné nahran do systému poskytovatele.
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